KIVONAT

Késziilt Szentes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete Muvel6dési, Oktatasi, Ifjusagi és
Sportbizottsaganak 2025 szeptember 24. napjan a Szentesi Polgarmesteri Hivatal Kistanacskozo
termeében megtartott soros nyilt iilésének jegyzokdnyvébél.

72/2025. (IX. 24.) MOISB
Targy: A Koszta Jozsef Miizeum Szervezeti és Mikodési Szabilyzatinak jévahagyasa

HATAROZAT

Szentes Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete Miivel6dési, Oktatasi, Ifjusagi és Sportbizottsaga
megtargyalta A Koszta Jozsef Mizeum Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak jovahagyasa”
targyu eldterjesztést.

1. Szentes Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének Szervezeti és Mikdési Szabalyzatarol
sz016 15/2024. (X1.29.) onkorményzati rendeletének 3. szamu mellékletében szerepl6 ,, A
Képviseld-testiilet dltal a Miivelédési, Okiatdsi, Ifjiisigi és Sportbizottsagra dtruhdzott
hatdskorok” rész 2.3. pontjaban foglaltak alapjan a Bizottsdg a hatdrozat mellékletét képezd
Koszta Jozsef Miizeum Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat Jjovahagyja.

2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2025. oktober 01. napjan lép hatalyba ¢s ezzel egyidében
hatalyat veszti a 2022. februar 01. napjan hatalyba lépett Szervezeti és Miksdési Szabalyzat.

A hatérozatrol értesitést kapnak:
1./ Koszta Jozsef Mizeum

2./ Szentesi Polgarmesteri Hivatal kézmiivelédési, civil, ifjisagi €s esélyegyenléségi referense

Geréné Dunahati-Vas Marta sk. Benkoé Istvan sk.
a bizottsag elndke bizottsagi tag
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1. §
A KOSZTA JOZSEF MUZEUM KULDETESE

Intézményiink 1897 6ta mikédik Csongrad-Csanad varmegye ¢északi terliletén, szentesi
székhellyel. Célunk, hogy az eddig foként régészeti mizeumként definialt kozgytjteményi és
kdzmiivel6dési szervezetiink valdsan tarsadalmi intézményként tudjon miikddni. Dialogusokat,
ha ugy tetszik széles tarsadalmi rétegeket megszolitva, jo izl vitdkat kivanunk elinditani a
miveészetkdzvetités és a tudomanyos ismeretterjesztés eszkozeivel. A magas kultura
mondanivaldjat kézérthetden szeretnénk talalni, nem titkolva annak céljat sem, hogy kulturalis
misszionk nagyobb sugdrral és vonzassal lassa el feladatat a jovében, mint ahogyan eddig
megszokott volt a szentesi mizeumtol. Tovabba még: a térség nagymérvii szellemi és targyi
hagyatékat muzeumi szakmai médszerekkel apolni, védeni kivanjuk, nyilvantartva és megérizve
azokat a jovo generacidinak.

2.§
AMUZEUM ALAPADATAI

1. Altalinos adatok
Neve: Koszta Jozsef Muizeum
Mozaik neve: KIM
Szekhelye: 6600 Szentes, Kossuth tér 1. sz. (Szentes hrsz:1)
Telefon: 63/313-352, 70/ 508 4614
E-mail: igazgatosag(@kosztamuzeum.hu, latogato@kosztamuzeum.hu
Internet honlap/URL: kosztamuzeum.hu
Szakmai besorolasa: teriileti (jarasi) mazeum
Fenntartd, az alapitoi jog gyakorléja: Szentes Varos Onkormanyzata (6600 Szentes, Kossuth
tér 6.)
Szakmai feliigyeleti szerve: Kulturélis és Innovécios Minisztérium (1054 Budapest, Szemere u.
6.)
Miikddési engedélyszama: TerM/32759/2012
Torzskdnyvi azonosito szdma (PIR): 813947
Adoszama: 15813949-2-06
KSH statisztikai szamjel: 15813949-9121-322-06
Bankszamlaszama: OTP Bank Nyrt. 11735043-15813949
Alszamlaszamok: OTP Bank Nyrt. 11735043-15813949-10030008 (palyazatok)
OTP Bank Nyrt. 11735043-15813949-100200009 (régészeti feladatellatas)
OTP Bank Nyrt. 11735043-15813949-10040007 (kozfoglalkoztatas)
OTP Bank Nyrt. 11735043-15813949-10010000 (TAMOP)
Miikddési forma: 6nallo koltségvetési szervként miikdé muzedlis intézmény, kozszolgaltatd,
kozintézmény

2. A mizeum bélyegzéi:

Korbélyegzo (kizarolag igazgatoi) — fejbélyegzé 1 Koszta Jozsef Muizeum Szentes 1
Korbélyegzd fejbélyegz6 2 Koszta Jozsef Muzeum Szentes 2
Hosszibélyegzo 1 (ligyvitel) KIM cim

Hosszu bélyegzo 2 (igazgatdi, ligyvitel) KIM alapadatok

Irattari bélyegzo (ligyvitel)



Gyujteményi és adattari leltari bélyegzok (gytlijteményvezetok/gylijteménykezelo)
A szamlarend bélyegzoi (ligyvitel, gazdasagi ligyintéz6)

3. Jogelédok:

Csongrad Varmegyei Torténelmi és Régészeti Tarsulat, alapitasanak éve: 1897
Csongrad Varmegyei Muzeum, alapitasanak éve: 1925

Koszta Jozsef Muzeum (6nallo tdymuzeum), alapitasanak éve: 1950

Koszta Jozsef Muzeum (teriileti mizeum), fenntarté: Csongrad Megyei Muzeumok
Igazgatosaga, mikodése: 1963.01.01. —2012.12.31.

4. Alapito okirat:

A Koszta Jozsef Muzeum Alapité Okiratat Szentes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete
50/2025 (I111.27.) hatarozattal fogadta el.

Alapité okirat kelte: 2025.04.11.

Alapité okirat szama: SZ/1429-4/2025.

Alapitas datuma az alapité okirat szerint: 2013.07. O1.

5. lletékességi kore/gyijtokore:
Régészet, numizmatika, képzo-, ipar- és fotomiivészet, sokszorositott grafika, torténet, néprajz.

6. Gyiijtoteriilete:

A KIJM miikadési engedélyében meghatarozott régészeti gytijtéteriilete: Arpadhalom, Csanytelek,
Derekegyhaz, Eperjes, Fabiansebestyén, Felgyd, Mindszent, Nagymagocs. Nagytoke, Szegvar,
Szentes kozigazgatasi hatara. A felsorolt telepiilések koziil néprajzi gyljtoteriiletébe nem tartozik
Mindszent és Szegvar, torténeti gyujtoteriiletébe Szegvar.

7. Fiokintézmények, kozérdekii kiallitohelyek, a feladatellatast szolgalo tovabbi ingatlanok:
- Csallany Gabor Kiallitohely - 6600 Szentes, Széchenyi liget 1. Hrsz: Szentes 7507; Miikddési
engedélyszama: MK/54898/2012. Alapitasanak éve: 20009.

- Péter Pal Polgarhaz - 6600 Szentes, Pet6fi Sandor utca 9. Hrsz: 5612; Miikodési engedélyszama:
MK/38178/2013. Alapitasanak éve: 1981.

- Fridrich Fényirda - 6600 Szentes, Kossuth Lajos utca 8. Hrsz: 829/2; Miikodési engedélyszama:
MK/38179. Alapitasanak éve: 1995.

8. A KJM kdozfeladata

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmuiivelodésrol szold 1997.
évi CXL. torvény alapjan (torvény modositva — 2017. évi LXVIL térvény) gondoskodik a
kulturalis javak folyamatos gyljtésérol, nyilvantartasarol, digitalizalasarol, megorzésérdl és
restauralasarol, tudomanyos feldolgozasarol és publikalasarol, valamint kiallitasokon és egyéb
modon torténé bemutatasarol, a kézmuvelddesi és kozgyljteményi feladatok ellatasarol. A
kulturalis 6rokség védelmérol szold 2001. évi LX1V. torvény alapjan régészeti feltarast végez.

9. Iranyitas, feliigyelet:

A Koszta Jozsef Muzeum fenntartdja, iranyitdo- és feliigyeleti szerve Szentes Varos
Onkormanyzata Képviselo-testiilete. A Fenntartd meghatérozza és jovéhagyja a muzedlis
intézmény éves €s kozéptavu feladatait, igy kiilondsen a, munkatervet és beszamolgjat, a
muzeum fejlesztési, feltjitasi és a beruhdzasi feladatait. Dont az alapitd okirat tartalmardl és
modositasarol, jovahagyja a szervezeti és miikodési szabélyzatat. Biztositja a muzedlis
intézmény miikodési engedélyében meghatdrozott szakmai besoroldsa szerinti feladatai



ellatasahoz szitkséges személyi ¢és infrastrukturalis feltételeket. Osszességében ellatja a muzealis
intézmény fenntartasaval, irdnyitasaval kapcsolatos jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.
A koltségvetési szervként miikodé muzealis intézmény vezetdje felett gyakorolja a munkaltatoi
jogokat. A Koszta Jozsef Muzeum szakfeliigyeletét a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium
(KIM) gyakorolja, annak minisztere a muzealis intézmények szakfeliigyeletérél szolo 3/2009.
(II. 18.) OKM rendeletnek megfelelden.

3.§
AKOSZTA JOZSEF MUZEUM SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
(SZMSZ)

1. Altalanos leiras:

Az SZMSZ célja, hogy a Koszta Jozsef Muzeum szervezeti miikddésének legfontosabb
alapelveit, feladatait hatdrozza meg. Rogzitse az intézmény adatait és szervezeti felépitését, a
vezet6k és alkalmazottak feladatait és jogkorét, az intézmény mikodési szabalyait. Hatalya
kiterjed: az oOnallo koltségvetési szerv igazgatdjara, a koltségvetési szerv dolgozoira, az
intézmeény szolgaltatasait igénybe vevokre.

4. §
A KOSZTA JOZSEF MUZEUM SZABALYZATAI

1. Szakmai szabalyzatok:

A Koszta Jozsef Muzeum gylijteményeinek kezelési ligyrendje

A Koszta Jozsef Mizeum aranytrezor-kulcsainak kezelése

A Koszta Jozsef Mizeum kutatasi szabalyzata

A Koszta Jozsef Muzeum kutatasi engedélye

A Koszta Jozsef Muzeum kozlési (felhasznalasi, publikalasi) szerzédése
A Koszta Jozsef Muzeum fényképfelhasznalasi dijak

A Koszta Jozsef Muzeum gyakomoki szabalyzata

A Koszta Jozsef Muzeum szerzeményezési bizottsaganak miikodése
A Koszta Jozsef Mizeum gytlijteményezési tartos letéti szerzédése
A Koszta Jozset Muzeum gylijteményezési ajandékozasi szerzoédése
Kommunikacios kézikonyv a Koszta Jozsef Mazeum latogatoszolgalatan dolgozé munkatarsak
részere

A szervezeti integritast sért események kezelésének szabélyzata
Ajandékok és egyéb elényok elfogadasanak szabalyzata
Munkaruha szabalyzat

Cafeteria szabalyzat

Minésitési és teljesitményértékelési szabalyzat

Egyéni védoeszkoz juttatasnak rendje

Néprajzi stratégiak és tervek

A Koszta Jozsef Muzeum gyilijteményezési stratégidja

2. Miikddési szabalyzatok:

A Koszta Jozsef Mlizeum szervezeti és miikodési szabalyzata (SZMSZ)
A Koszta Jozsef Mlzeum rendészeti szabalyzata

A Koszta Jozsef Mizeum esélyegyenloségi szabalyzata

A Koszta Jozsef Mizeum vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzata

A Koszta Jozset Muzeum kilfoldi kikiildetési szabalyzata



A Koszta Jozsef Muzeum kozérdekii adatainak megismerhetdségére iranyulo szabalyzat

A Koszta Jozsef Mlizeum mobiltelefonjainak listaja

A Koszta Jozsef Muzeum telefonjainak listaja

GDPR nyilatkozat

A munka torvénykonyvérdl szolo 2012, évi 1. térvény (Mt.) alapjan alkalmazott dolgozok
munkakori leirasai

3. Gazdalkodasi szabalyzatok:

A 2025. januar 1-t6] hatalyos Ugyrend alapjan az intézményben a kdvetkez6 szabalyzatokat kell
elkésziteni és folyamatosan karbantartani (a megvastagitott betlivel kiemelt szabalyzatok kozos
szabalyzatok a SZIGSZ, mint az irdnyito szerv altal kijelolt koltségvetési szervvel):
Gazdalkodasi szabalyzat

Szamlarend

Szamviteli politika

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

Bizonylati rend és bizonylati album

Pénzkezelési szabalyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzata

GDPR nyilatkozat

Mt. alapjan alkalmazott dolgozok munkakori leirasai

A Koszta Jozset Mlizeum mobiltelefonjainak listaja

A Koszta Jozset Muzeum szervezeti és mitkodési szabalyzata (SZMSZ)

A Koszta Jozsef Mlzeum rendészeti szabalyzata

A Koszta Jozsef Muizeum esélyegyenloségi szabalyzata

A Koszta Jozsef Mizeum vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzata

A Koszta Jozsef Muzeum kiilfoldi kikiildetési szabalyzata

A Koszta Jozsef Mlzeum kozérdekii adatainak megismerhetdségére iranyuld szabalyzat

5.§
A KOSZTA JOZSEF MUZEUM MUKODESET ERINTO JOGSZABALYOK

1. Fobb jogszabalyok:

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos koényvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrol

2001. évi XXVIII. térvény a lopott vagy jogellenesen kiilfoldre vitt kulturélis javak nemzetkozi
visszaadasarol szolo, Rémaban, 1995. év junius hd 24. napjan alairt UNIDROIT Egyezmény
kihirdetésérol

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérol

1979. évi 2. torvényereji rendelet a kulturalis javak jogtalan behozatalanak, kivitelének és
tulajdona jogtalan atruhazasanak megakadalyozasat €s megelozését szolgald eszkdzokrol szolo,
az Egyesiilt Nemzetek Nevelésiigyi, Tudomanyos és Kulturélis Szervezetének Kozgytilése altal
Parizsban az 1970. évi november hé 14. napjan elfogadott Egyezmény kihirdetésérol

1979. évi 12. torvényerejl rendelet az oktatdsi, a tudomanyos €s a kulturalis jellegii targyak
behozatalarol sz6l6 Lake Successben, 1950. november 22-¢én kelt megallapodas kihirdetésérdl
68/1989. (VII. 1.) MT rendelet az allamhatarokon jogellenesen atszallitott kulturalis javak
visszatartasanak és visszaadasanak kérdéseivel kapcsolatos egylittmikddesrol és kolesonos



segitségnyujtasrol szold, Plovdivban az 1986. évi aprilis hd 22. napjan kelt Egyezmény
kihirdetésérol -

194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzedlis intézmények latogatoit megilletd
kedvezményekrol

47/2001. (II1. 27.) Korm. rendelet a muzealis intézményekben folytathaté kutatasrol

110/2006. (V. 5.) Korm. rendelet az allam altal vallalt kezesség el6készitésének és a kezesség
bevaltasanak eljarasi rendjérol

1/2007. (1. 9.) Korm. rendelet az oktatasiigyi kézvetitdi szolgalat, a konyvtari intézet, a
kozmiivelddési szakmai tanacsado és szolgaltatd szerv és a miibiralo szerv kijelélésérol
28/2008. (II. 15.) Korm. rendelet a kultarét és a kulturélis 6rokség megérzését elomozdito allami
tamogatasokrol

11/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet a muzealis intézményekben foglalkoztatottak szakmai
munkakdreinek betoltéséhez sziikséges képesitési feltételekrol

20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzealis intézmények nyilvantartasi szabalyzatardl
18/2003. (XII. 10.) NKOM rendelet a szomszédos allamokban é16 magyarokrél szolé 2001, évi
LXIL. torvény hatalya ala tartozo személyeket megilleté kulturalis kedvezményekrol

3/2009. (I1. 18.) OKM rendelet a muzedlis intézmények szakfeliigyeletérsl

19/2015. (IV. 2.) EMMI rendelet a mizeumi letétrdl

191/2001. (X. 18.) Korm. rendelet az 6rokségvédelmi birsagrol

68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet a kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos szabalyokrol
51/2014. (XIL. 10). EMMI rendelet a mizeum, valamint az orszagos szakkonyvtar és a megyei
kényvtar éves munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokrol

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél

2. Human iigyek, foglalkoztatast érinté jogszabalyok:

2020. évi XXXII. torvény a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti
jogviszonyanak 4talakulasarol, valamint egyes kulturdlis targyu torvények modositasarol
2012. évi L torvény a munka torvénykonyvérdl (fo-és részfoglalkoztatds esetén)
2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél (megbizasos jogesetek alkalmaval, és
vallalkozoi szerzddések esetében)

39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakéreirél és
foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi pélyazat lefolytatasanak rendjérél,
valamint egyes kulturalis targyd rendeletek modositasarol (foglalkoztatasi kovetelmények).

A kozfoglalkoztatasndl és a kozfoglalkoztatashoz kapesolodo, valamint egyéb torvények
modositasarol szolo 2011. évi CVI. torvény.

3. A mizeumi tevékenységet érintolegesen befolyasol6 jogszabalyok:

2015. évi CXLIIL. térvény a kozbeszerzésekrol

A Tanacs 116/2009/EK rendelete (2008. december 18.) a kulturalis javak kivitelérél
A Bizottsag 752/93/EGK rendelete (1993. marcius 30.) a kulturalis javak kivitelérdl szolo.
3911/92/EGK  tandesi rendelet végrehajtasara vonatkozé rendelkezések megallapitasarol
A Tanacs 93/7/EGK irdnyelve (1993. marcius 15.) a tagallam teriiletérdl jogellenesen kiszallitott
kulturalis targyak visszaszolgaltatasarol

1991. évi XX. térvény a helyi 6Snkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségi szervek feladat- és hataskoreirol

1999. évi LXXVI. torvény a szerzéi jogrél

2001. évi LXXX. torvény a jogellenesen kivitt kulturalis javak visszaszolgaltatasarol

2004. évi CXXXVIL. torvény a Nemzeti Audiovizualis Archivumrol

2006. evi XXIX. torvény a kulturalis javak fegyveres dsszelitkozés esetén vald védelmérdl szo1o



1954, évi Hagai Egyezmény Masodik Kiegészitd Jegyzokonyvének kihirdetésérdl és a Biintetd
Torvénykonyvrol szolo 1978. évi IV. torvény modositasarol

2009. évi XXXII. torvény az Egyesiilt Nemzetek Nevelésiigyi, Tudomanyos és Kulturalis
Szervezete Alkotmanyanak kihirdetésérol

1957. évi 14. toérvényerejii rendelet a kulturalis javak fegyveres Osszeiitkdzés esetén valod
védelme targyaban Hagaban, 1954. évi majus ho 14. napjan kelt nemzetkozi egyezmény,
valamint az ahhoz csatolt jegyzokonyv (a kulturalis javak haboru idején megszallott teriiletrd]
valo kivitelének tilalma targyaban) kihirdetésérol

1976. évi 9. térvényerejli rendelet az Egyesiilt Nemzetek Kozgytlése XXI. tilésszakan, 1966.
december 16-an elfogadott Gazdasagi, Szocidlis ¢és Kulturdlis Jogok Nemzetkozi
Egyezségokmanya kihirdetésérol

20/1992. (1. 28.) Korm. rendelet a helyi 6nkormanyzatok egyes szerveinek €s a koztarsasagi
megbizottaknak a kozmiivelodési, kozgyljteményi, mivészeti, tovabba mas kulturalis
tevékenységekkel kapcsolatos allamigazgatasi feladat- és hataskoreir6l
8/1996. (VII. 25.) MKM rendelet a Magyar Koztarsasag cimerének a miivelodési és kozoktatasi
miniszter 4gazati iranyitdsa ala tartozo kulturalis intézmények altali hasznalatarol

6. §
A KOSZTA JOZSEF MUZEUM JOGALLASA, ES TEVEKENYSEGEVEL

KAPCSOLATOS EGYEB ADATOK

1. Adatok

Jogallasa: Onallé jogi személy

A feladatellatast szolgalé vagyon: A Szentes Varos Onkorményzaténak atadott,  valamint  a
tulajdonaban 1évé, az dnkormanyzat térzsvagyonaba sorolt és a koltségvetési szerv konyvviteli
nyilvantartasaban rogzitett ingo- és ingatlan vagyon.

A vagyon feletti rendelkezési jog: Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 18/2023.
(VL. 9.) 6nkorméanyzati rendelete az Onkorméanyzat vagyonardl, a vagyona feletti tulajdonjog
gyakorlasanak, hasznositasanak és vagyonkezelésbe adasanak szabalyairdl, a Szentes Varos
Onkormanyzata Képviselo-testiiletének koltségvetésérl, modositasanak és végrehajtasanak
rendjérol, valamint mas hatalyos jogszabalyi eldirasok figyelembe vételével a koltségvetési
szervet a feladatellatashoz atadott vagyon feletti rendelkezési jog onalldan illeti meg.
Villalkozasi tevékenysége: A Koszta Jozsef Muzeum a kiadasi eléiranyzatanak 7%-ig vallalkozoi
tevékenységet végezhet.

Az intézmény az altalanos forgalmi ado alanya

Szakagazati besorolasa: 912100 Muzeumi, gyiijteményi tevékenység

A koltségvetési szerv alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat nem gyakorol.

2. Szakmai alaptevékenységek, kormanyzati funkcioé szerinti megjelolése (alapité okirat
alapjan):

011320 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

041236 Orszagos koztoglalkoztatasi program

074040 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanytigyi ellatas

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok



082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozoé és publikacios tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kozmiivelddési, kozonségkapcsolati tevékenység

082070 Torténelmi hely. épitmény, egyéb latvanyossag miikddtetése és megovasa

082091 Kozmiivelddés — kozosségi ¢s tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmivelddés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

082093 Kozmiivelodés — egész életre kiterjedo tanulas, amatdr miivészetek

082094 Kozmivel6dés — kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

083010 Misorszolgaltatasi és kiadéi tigyek igazgatasa

083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

084070 A fiatalok tarsadalmi integraciojat segitd struktira, szakmai szolgaltatasok fejlesztése,
mukddtetése

085010 Szabadidés tevékenységekkel, sporttal, kulturaval és vallassal kapesolatos alkalmazott
kutatas és fejlesztés

086020 Helyi térségi, kozdsségi tér biztositasa, milkddtetése

086030 Nemzetkozi kulturalis egyiittmiikodés

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

3. A KJM alaptevékenységek forrasai:

Fenntartoi tamogatas, dllami tdmogatéas, sajat bevétel (régészeti, vallalkozasi tevékenység,
valamint palyazati forrasok elnyerése). - A Koszta Jozsef Mizeum a fenntarté altal biztositott
tamogatas, valamint sajat bevételei alapjan gondoskodik feladatainak ellatisarél. Az allam a
kdzponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott modon, a helyi 6nkorményzatok
koltségvetési  fejezetében tdmogatja a teriileti (jarasi) muzeum feladatainak ellatasat.
A kiadasokat a kormanyzati funkciok szerint kell kényvelni.

4. A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgalo ingatlanvagyon:

4. 1. Fenntarto tulajdonaban:

Koszta Jozsef Mtzeum (székhely) 6600 Szentes, Kossuth tér 1. sz. (Szentes hrsz:1) Miikdési
engedély szama: TerM/32759/2012, alapités éve: 1894

Fridrich Janos Fényirda Kiallitohely 6600 Szentes, Kossuth u. 8.(Hrsz: 829/2)

Miikodési engedélyszama: MK/38179. Alapitasanak éve: 1995.

Csallany Gabor Kiallitohely, 6600 Szentes, Széchenyi liget 1. (Hrsz: Szentes 7507)

Mikodési engedélyszama: MK/54898/2012. Alapitasanak éve: 2009.

Péter Pal Polgarhaz Kiallitohely 6600 Szentes, Pet6fi u. 9. (Hrsz: 5612)

Miikdési engedélyszama: MK/38178/2013. Alapitasanak éve: 1981.

7.8
A KOSZTA JOZSEF MUZEUM FELADATAI

7.1. A KJM muzeolégiai alapfeladatai:

A Koszta Jozsef Muzeum a kulturdlis javak tudomanyosan rendszerezett gyiijteményeibél 4116
muzedlis intézmény, amely a kulturdlis javakat és a szellemi kulturdlis 6rokség elemeit
tudomanyos, Orokségvédelmi, oktatasi és ismeretatadasi céllal gyfijti, megérzi, feldolgozza,
kutatja és kiallitja, tovabbé egyéb formakban kozzé teszi. Tevékenységével eldsegiti a természeti,
tarsadalmi, miivészeti, kulturalis és tudoményos sszefiiggések kutatdsat, megértését, nyomon
koveti azok jelenkori valtozasait és folytonos miivelddésre Gsztonioz. Feladata a mikodési



engedélyében meghatarozott gyljtéterilletén ¢és a gytjtokorébe tartozd kulturdlis javak
gylijtemény gondozasa, ennek keretében azok gyarapitdsa, nyilvantartdsa, allomanyvédelme,
tudomanyos feldolgozasa, digitalizalasa és publikalasa, hozzaférhetdvé, kutathatova tétele, ennek
keretében allando és idoszaki kiallitasok rendezése, kozmiivelddési és muzeumpedagogiai,
muzeumandragogiai programok, kiadvanyok biztositasa, azok aktualis kiadasa, megjelentetése, a
kulturalis javak digitalizalasa, a kutatasi ¢és miivelodési tevékenység biztositasa. Szabad
kapacitasai terhére kiallitasok megrendezésével, kulturalis javak kdlcsonzésével, valamint
tudomanyos, allomanyvédelmi és kdzonségkapcesolati tevékenységgel kapcsolatos szolgaltatast
nyujthat. A fenntartdo altal jovahagyott muzeumi rovid-, kozép- ¢és  hosszatava
gyljteményfejlesztési tervvel rendelkezik. Szakmai tevékenységét, a muzeum, valamint az
orszagos szakkonyvtar és a megyei konyvtar éves munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokrol
szolo 51/2014.(X11.10.) EMMI rendeletben foglaltaknak megfeleléen éves szakmai munkaterv
alapjan végzi, tevékenységérdl éves szakmai munkajelentést és pénziigyi beszamolot készit.

7.2. A KJM mint teriileti (jarasi) mizeum kiilon feladatai:

A teriileti muizeumi szervezet akadalytalan ¢s folyamatosan innovativ. mikddtetése.
Gyljtoteriilete: helytorténet, néprajz esetében Szegvar kivételével Szentes jaras, képzémivészet,
iparmiivészet €s épitészet esetében: Szentesi jards, régészet és numizmatika esetében Szentes jaras,
valamint Mindszent, Felgy®, Csanytelek. Gytjtéteriiletére kiterjedoen a megyei hatdkorii varosi
muzeummal kétott megallapodas alapjan ellathatja a megyei hatokori varosi mizeum feladatait,
vagy azok egy részét. Ellatja a régészeti-mtemléki orokség védelmével kapcesolatos feladatokat.
Rendszeresen ellendrzi a régészeti jelentdségli foldteriileteket. Tobb muzeumi szakagat feldleld
gyljtokorrel rendelkezik.

7.3. A KIM muzealis kiallitohelyeinek feladatai:

Kozérdekli muzealis kidllitohely az a jelentosebb 06nalld gytjteménnyel nem rendelkezo
intézmény (pl. személyhez, eseményhez, szervezethez vagy foldrajzi ponthoz kotédé emlékhaz,
emlékpark, régészeti park, kastély, tajhaz, galéria stb.), amely a mindenkori szakminiszter
engedélyével jogosult a kulturalis javak, régészeti leldhelyek, illetdleg épiiletek vagy
épiiletegyiittesek tartozékaikkal €s berendezéseikkel egyiitt torténd bemutatasara - Csallany
Gabor Kiallitéhely, Fridrich Fényirda, Péter Pal Polgarhaz. A Koszta Jozsef Muzeum szakmai
feladatmutat6i minden naptéri évben a muzeum, valamint az orszagos szakkonyvtar és a megyei
konyvtar éves munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokrol szolo 51/2014. (XI11.10). EMMI
rendelet szerint alakulnak.

7.4. Szolgaltatasi mutatoszamok:

7.4.1. Kozonségkapcsolatok:

a) Kozmiivelodési rendezvények €s a rendezvények résztveviinek szama

b) A hatranyos helyzetiieket (kiemelten a romakat), valamint a fogyatékkal éloket célzo, a
tarsadalmi egyiittélést €s a felzarkozast elosegitd programok és a programok résztvevoinek
szdma

c) Nemzetiségi kozosségi identitast erdsitd programok ¢s a programok résztvevéinek szama

d) Ismeretterjeszt6 eldadasok és a résztvevok szama

e) Ismeretterjesztd kiadvanyok szama, példanyszama és a hasznositott példanyok szama

f) Onkéntesek és az altaluk ledolgozott munkadrak szama

7.4.2. Koznevelési hasznositas:

a) A gyljteményre és a kiallitasokra alapozott muzeumpedagogiai foglalkozasok és a
foglalkozasok résztvevoinek szama, a honlapon elérheté muzeumpedagogiai foglalkozasok
szama (kiemelten a kerettantervhez illeszked6 foglalkozasokra)

b) Muzeumpedagdgiai kiadvanyok szama, példanyszama €s a hasznositott példanyok szama
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¢) Iskolai tehetséggondozast segité programok €s a programok résztvevoinek szama

d) A korai iskolaelhagyas csokkentését segitd programok és a programok résztvevéinek szama
e) Iskolai kozosségi szolgalat kapesan kdznevelési intézményekkel kotott megallapodasok szama,
az iskolai kozosségi szolgalaton résztvevo diakok és az altaluk a mizeumban elts1tdtt 6rak szama
7.4.3. Oktatasi tevékenység:

a) Fels6oktatasi tevékenységben oktatoként résztvevé munkatarsak szama

b) Feln6ttoktatasban oktatoként résztvevé munkatarsak szama

¢) A mizeum altal akkreditalt képzések €s a képzések résztvevdinek szama

7.4.4. Hozzaférés:

a) Kutatoszolgélatot igénybe vevo kutatok és a kutatasi alkalmak szama

b) Mizeumi konyvtar konyvtarhasznaldinak szdma és a mizeumi kényvtarlatogatasok szama
¢) Honlap-latogatasok szama

7.4.5. Mddszertani szolgaltatasok:

a) Szaktanicsadasok szama (miitargyvédelmi és allomanyvédelmi, gy(jteménykezelési,
digitalizalasi, valamint mizeumpedagogiai és kozonségkapcsolati tevékenység kdrében)

b) Modszertani mihelygyakorlatok szama (mitargyvédelmi és  4llomanyvédelmi,
gylijteménykezelési, digitalizalasi, valamint muzeumpedagogiai és kozonségkapcesolati
tevékenység korében)

7.5. Kiallitasi mutatészamok:

1. Allandé kiallitasok szama és latogatdszama (a hazai és a kiilf61don megrendezett kiallitasok
szerinti bontasban)

2. Id6szaki kidllitasok szama és latogatdszama (a hazai és a kiilf61don megrendezett kiallitasok
szerinti bontasban)

3. Vandorkiallitasok szama és latogatoszama (a hazai és a kulfoldon megrendezett kiallitasok
szerinti bontasban)

4. Befogadott kiallitasok szama és latogatoszama (a hazai és a kiilfoldon megrendezett kiallitasok
szerinti bontasban)

5. Virtualis kiallitasok szama ¢és latogatdszama (a hazai és a kiilfoldon megrendezett kiallitasok
szerinti bontasban)

6. A nemzetiségek anyaorszagaban megrendezett kiallitasok szdma és latogatoszama

7. Osszes latogatoszam (a hazai és a kiilfoldon megrendezett kiallitdsok szerinti bontasban)
8. Kiallitasban, latvanytarban, tanulmanyi raktarban és az interneten bemutatott targyak aranya
a teljes mutargyallomanyhoz képest (%)

9. Targykatalogusok és kiallitasi vezetok szama (magyar és idegen nyelven), példanyszama és
a hasznositott példanyok szama

10. Mizeumpedagdgiai foglalkozassal kiegészitett kiallitasok szama

7.6. Gyiijtemények gyarapitisa és nyilvantartisa mutatészamai:
7.6.1. Gyarapitas:

a) Targyévi régészeti és 6slénytani feltarasok alapteriiletének varhat6 nagysiga (mz)

b) Az éves gytijteményfejlesztési tervben meghatarozott, egyéb gyiijteménygyarapitasi alkalmak
szama

¢) A régészeti és Oslénytani feltaras nyoman feldolgozandé allomany nagysaga (dsszesen és a
targyévben, darabszam szerint)

d) A targyévben feldolgozando egyéb miitargyallomany nagysaga (6sszesen és a targyévben,
darabszam szerint)

¢) Régészeti €s dslénytani feltards nyoman mizeumba keriilt targyak szama

) Ajandékozassal bekeriilt targyak szama
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g) Adasvétellel bekertilt targyak szama

h) Egyéb, az a)-g) pontokon kiviil gylijteménygyarapoddssal bekeriilt targyak szama

i) A gytjteményfejlesztési tervben meghatarozott gyarapodas teljesiilésének aranya (%)

2. Nyilvéantartas:

a) Targyeévi gyarapodasi naploba vétel szama

b) Targyévi szakleltarkonyvbe vétel szama

c) Targyévi szakleltarkonyvbe vételezett mutargyak rangsorolasa, csoportositasa a kovetkezok
alapjan A-B-C-D betlijelzetekkel:

A: Egyedi min6ségu, kivételes, potolhatatlan lelet, vagy miitargy

B: Kiallitasokhoz hasznalhato lelet, vagy mutargy

C: Altalanos minéségi lelet, vagy miitargy

D: Raktari mindség lelet, vagy mitargy

d) Targyévben revizi6 ala vont targyak szama

e) Feldolgozott dllomany szama (db) és aranya a teljes mitargyallomanyhoz képest (%)

7.6.2. Hozzaférés:

a) Digitalizalt targyak szama (db) és aranya a teljes mitargyallomanyhoz képest (%)

b) Adatbazisban kereshetd targyak szama (db) és aranya a teljes miitargyallomanyhoz képest (%)
¢) Az adatbazis hasznaloinak szama, a hasznalatok szama

d) Honlapon hozzaférheto targyak szama (db) és aranya a teljes mutargyallomanyhoz képest (%)
e) Nemzetkozi adatbazisban kereshetd targyak szama (db) és aranya a teljes
mitargyallomanyhoz képest (%)

7.7. Tudomanyos kutatds mutatészamai:

1. Kutatasi témak szama

2. Hazai és nemzetk6zi kutatasi programokban torténo részvételek €s a résztvevok szama

3. A mizeum altal megrendezett tudomanyos konferenciak szama

4. Konferencian tartott eldadasok szama

5. A muzeum dolgozoi altal jegyzett, magyar €s idegen nyelvi (kiilon feltiintetve a nemzetiségi
nyelveket) tudomanyos kiadvanyok szama (muzeumi kiadvanyban és kiils6 kiadvanyban
cgyarant)

6. A mizeum dolgozoi altal jegyzett, magyar és idegen nyelvii (kiilon feltiintetve a nemzetiségi
nyelveket) publikaciok szama (mizeumi kiadvanyban és kiils6 kiadvanyban egyarant)

7. Kiallitasi forgatokonyvek szama

8. Nyomtatasban megjelent tudomanyos kiadvanyok példanyszama €s a remittenda aranya (%)

7.8. Miitiargyvédelem:

1. Megel6z06, passziv allomanyvédelemre szoruld sszes miitargyak szama

2. Aktiv allomanyvédelmi kezelésre szorulod Osszes muitargy szama

3. Targyévben megel6z6 allomanyvédelembe vont §sszes miitargy szama

4. Targyévben aktiv allomanyvédelmi kezelésbe vont 6sszes miitargy szama

5. Alloméanyvédelmi beavatkozés ala vont és az allomanyvédelmi kezelést igénylé teljes
allomény aranya (%)

6. Allomanyvédelmi felelds helyszini bejarasa (muzealis intézmények szama, alkalmak szama)

7.9. Gyiijteménymenedzsment:

1. A tudoméanyos alapi gylijteményezés szervezése ¢s iranyitdsa 2022-t6] a Koszta Jozsef
Muzeumban Un. ..GyUjteményezési stratégia™ alapjan torténik, amelynek hosszu tavua intézményi
elemeit 6t évente frissiti az Intézmény.

2. A Gytjteményezesi stratégia megalkotasat és a gyljtemény menedzselését (passziv €s aktiv
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konzervalas, restauralasok, allomany-és allagmegorzések, egyéb innovaciok) a Koszta Jozsef
Mizeum tudoményos tanacsado testiilete segiti.

7.10. Selejtezés:

A Koszta Jozsef Muzeum gyarapodasaban és leltaraban szerepld leletek, mutargyak esetleges
selejtezése minden esetben a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivel6désrol sz616 1997. évi CXL tv. és a muzealis intézmények nyilvantartasaban szerepl
kulturalis javak reviziojardl és selejtezésérol szolo 51/2015. (XI. 13.) EMMI rendelet alapjan
végzendo.

8.§
A KOSZTA JOZSEF MUZEUM SZERVEZETI FELEPITESE

8.1. Az intézmény szervezeti felépitése:

Koszta Jozsef Muzeum engedélyezett statisztikai létszam: 15,5 6. Tételesen:
8 Oras statusz, betoltott: 13 o

6 Oras statusz, betoltott: 2 {6

4 oras statusz, betdltott: 2 6

Az intézmény szervezeti felépitését, az ala- és folérendeltség, illetdleg munkamegosztds szerinti
felelosségi koroket a munkakori leirdsok tartalmazzak. Az engedélyezett l1étszamot Szentes
Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete hatarozza meg.

8.2. Az intézmény belsé szervezeti egységeinek fobb feladatai:

Az intézmény belso szervezeti egységeinek, vezetoi szintjének meghatarozasanal elsddleges cél,
hogy az intézmény feladatait zavartalanul és zokkendmentesen lathassa el a szakmai és térvényi
kovetelményeknek megfeleléen.

A fenti koriilmények figyelembevételével az intézményben az alabbi struktira és szervezeti
egységek hatarozhatok meg.

8.2.1. A muzeum és vezetdjének jogallasa

Az intézmény 6nallo jogi személy. Vezetdje a teriileti mizeumigazgatd (magasabb vezetd), akit
a fenntarté Szentes Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete legfeljebb 5 évig terjedd
hatarozott iddtartamra biz meg, aki az Intézmény legf6bb vezetdje, egyben a dolgozok, akik a
Koszta Jozsef Muzeum alkalmazasaban allnak, munkaltatoja is. A teriileti mizeum igazgatdja
kinevezésehez, illetve megbizasanak visszavonasahoz a kulturaért felelds miniszter véleményét
elozetesen ki kell kérni. A beosztas ellatasara palyazatot kell kiirni. A palyazati eljaras lefolytatasa
a munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi L. térvény, a kulturélis intézményben foglalkoztatottak
munkakdreirdl és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak
rendjérél, valamint egyes kulturalis targyu rendeletek modositasarol szoldé 39/2020. (X. 30.)
EMMI rendeletben foglaltak alapjan torténik. A vezetd kinevezésének jogat a Szentes Varos
Onkormanyzata Képviseld-testiilete, a munkaltatéi jogokat a Polgarmester gyakorolja. Az
intézmény szamara meghatarozott feladatoknak és hataskoroknek az intézmény szervezeti
egységei, dolgozoi kozotti egyiittmiikodésrol és megosztasardl az intézmény vezetdje
gondoskodik. A személyligyi, gazdalkodasi és pénziigyi feladatokat a Koszta Jozsef Mlizeumban
a muzeum munkaiigyi és gazdalkodasi munkatarsa (munkakéri leirasa alapjan) végzi a
muzeumigazgato iranyitasaval, a SZIGSZ-szel valé munkamegosztasi megéllapodas betartasaval
¢s a SZIGSZ gazdasagi csoportjaban kijeldlt személy szakmai iranyitasaval. A feladatok és
hataskorok megosztdsa nem lehet ellentétes a jogszabalyok egyes szervezeti egységeire,
vezetdjére ¢és dolgozdira kotelezoen eloirt feladatokkal, hataskorokkel, kulonosen az
allamhéztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.), a 2000. évi C. torvény a szamvitelrol, az allamhaztartas szamvitelérdl sz616
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4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet és a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belso
ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a szakmai jogszabalyokkal
kapcsolatban. Az eldiranyzatok feletti rendelkezés és a bérgazdalkodas biztositasaban a SZIGSZ
vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatars segiti. Adminisztrativ feladatainak ellatasaban a
szakmai munkatarsak és a gazdalkodasi munkatérsak segitik. Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan
a SZIGSZ-hez tartozo, gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 KIJM esetében a
kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv vezetoje, vagy az altala, irasban felhatalmazott
személy jogosult. At nem ruhazhaté jogkorei: a hatdlyos, relevans magyar jogi
szabalyozas alapjan.

8.2.2. A mizeum foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony(ok) megjelolése

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjainak jogviszonyanak a munka térvénykonyvérdl szélo
2012. évi . torvény az iranyadd. Egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi. V. torvény (pl. megbizasi és vallalkozoéi jogviszony) az
iranyado.

8.2.3. Igazgato-helyettes

KJM-nek allandé igazgato-helyettese nincs. Az igazgatod — at nem ruhazhato jogkore kivételével —
szakmai, miikodési, gazdasagi feladatokat akadalyoztatasa vagy szabadsaga idejére, irdsban, egy
vagy megosztva tobb mizeumi alkalmazott munkatarsnak adja at.

8.2.4. Szakmai munkaformak és egytittmiikodési kotelezettségek

Az intézmény feladatait naptari év szerinti munkatervben kell rogziteni, figyelembe véve a
fenntart6 és szakmai iranyité szerv szempontjait, eldirasait. Ennek dsszhangban kell allnia az éves
koltségvetesi tervvel.

Az éves munkatervet a muzeum, valamint az orszagos szakkdnyvtar €és a megyei konyvtar éves
munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokrol szolo 51/2014. (XI11.10.) EMMI rendeletben
foglaltaknak megfelelden az igazgatdo Szentes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
SZMSZ-¢ szerinti szakbizottsaghoz terjeszti be jovahagyas céljabol. Eves koltségvetési tervét
jovahagyasra Szentes Varos Onkorméanyzatdhoz nyudjtja be, melyet Szentes Viros
Onkormanyzata Képviseld-testiilete hagy jova.

A munkatervnek tartalmaznia kell a feladatok konkrét meghatarozasat, a feladat végrehajtasaért
felelos(ck) megnevezését, a feladat végrehajtasanak hataridejét, a végrehajtasra vonatkozo
tajékoztatasi kotelezettségeket. A munkatervet az intézmény dolgozoival ismertetni kell, valamint
meg kell kiildeni a feliigyeleti szervnek. Az intézmény vezetdje a munkaterv végrehajtasat
folyamatosan ellendrzi és értékeli.

A muzeum kiallitasai egész évben, folyamatosan latogathatok.

Nyitvatartas:

Kedd — Péntek: 10 — 17 oraig
Szombat: 10 — 12 oraig, 13 — 18 oraig
Vasarnap: 10 — 12 6raig, 13 — 18 draig

Az aktualis nyitvatartas ideje a muzeum honlapjan (https://kosztamuzeum.hu/nyitva-tartas/)
¢rhetd el. Elozetes bejelentkezés alapjan, csoportosan, a hivatalos nyitvatartasi id6tol eltérd
idopontokban is latogatasi lehetOséget biztositunk a muzeumban. Elozetesen bejelentett
csoportoknak szakszeri tarlatvezetést tartanak a muzeum szakemberei, allamilag elismert
nyelvvizsga birtokaban, idegen nyelven is.
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8.2.5. A szakmai tevékenység, a gytjtemények és munkatarsak

A gylijtemények és a gyljteményekhez kapcsolodo tevékenységek a muzeumi szervezet szakmai
munkdjat foglaljak egységbe, feladatuk a szakagak szakmai iranyitasa, a szakmai munka
onalld végzése. A gytjtemények vezetdinek szakmai/pénziigyi kérdésekben egyeztetniiik kell
az intézmény vezetdjével és egymassal.

Régészeti Gyljtemény és Adattar — régészek, adattaras, gyljteménykezeld,

Néprajzi Gyljtemény €s Adattar — néprajzos, adattaras, gyijtemeénykezeld

Helytorténeti Gyutjtemény és Adattar — megosztva mas gytjtemények szakmuzeologusai, vagy
kozosségi munkas

Képzo- és Iparmivészeti Gyljtemény €s Adattar — miivészettorténész, gyljteménykezeld
Fototar — megosztva mas gyijtemények szakmuzeologusai vagy kézosségi munkas
Numizmatikai Gyiijtemény

Konyvtar — megosztva mas gyljtemények szakmuzeologusai vagy kozosségi munkas
Restaurator — szakalkalmazott, technikus- segédrestaurator

Muzeumpedagogia €s kozmuvelddés — mizeumpedagogus és a szakalkalmazottak onkéntesek,
kozosségi feladatokat ellatok

Teremorzés — teremOrdk, onkéntesek és kdzosségi feladatokat ellatok

Kiallitas rendezés — megosztva szakmuzeologusok, gytjteménykezel6 és karbantartd/gondnok
Gyljteménykezelés - szakmuzeologus gylijteményvezetok, gyljteménykezelo,
allomanyvédelmi munkatars

Ugyvitel — részben szakmai feladatot végez

Uzemeltetés — karbantartd-gondnok, miitargyszallitas, részben szakmai feladat

Takaritas — részben szakmai feladat

Adatbevitel — megbizassal, onkéntesek €s kozosségi munkasok

8.2.6. Egyéb szervezeti egységek — Az intézmény mikddtetését segitd egyéb tevékenységek
Gazdasagi —Avr. szerint (a muzeum gazdasagi tigyeit intéz6) SZIGSZ intézményvezetd és
munkatars. Az intézményvezetd munkavégzeésének helye a SZIGSZ székhelyén, a munkatars
a Koszta Jozsef Muzeumban miikodik.

A KJM ellatmannyal rendelkezik kézi kasszdban (muzeumban) — pénztari feladatait — a KIM
pénziigyi munkatarsa, és idészakosan kijelslt helyettese latja el.

Vagyonorzés (kiilso)

Informatika, rendszergazda (kiils6)

Munkabiztonsag, munkaegészségligy (kiilso)

Thzvédelem (kiils6)

Jogasz (kiilso)

Muvészettorténész (kiilso)

Néprajzkutato (kiilso)

Esetlegesen onkéntesek (kiilso)

8.2.7. Munkakori leirasok

A munkakdéri leirasok tartalmazzak az intézményben foglalkoztatott dolgozok munkakorét,
személyi adatait, ala/folérendeltségét, torvénybdl adodd kotelezettségeit, tovabba konkrét
feladatait. A munkakori leirdsokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas, valamint
feladat valtozasa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil médositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért felelos: a KIM igazgatdja.

Avr. 13.§ (1) bekezdés g) pontja alapjan tételesen:
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Munkaksr

Feladatkér

Hatasksr

Helvettesités

KJM igazgatoja (8 oras
munkaido)

Mizeum teljeskrs, irdinyitisa. Dolgozok,
szervezaet ervasz ek munialatzinak
kooréinicigja. Utalvinyozas,
kotalazattsovallalas,

Munkiltated jog ok 2z Ingzmény

teljeskord iranyitisi feladatai, dontési
Jjezkér, gazdalkodast kirdzszkban

¢ ontss.

Akadilyoztatds ssetén, KIM
izazzatoja irashan jeloli ki a
helyettesitd személyt

KJM gazdaszagi vezetdje —
SZIGSZ vezetoje

Pénziipvi ellenjezvzés

KIM és 8ZIGS Z kozoth, elozoskben
magj2ldlt munkamezosztisi szerzodds

alapjan.

SZIGS Z vezetoje irasban jeloh

ki 2 helyettesitd személyt, arrdl

padig az akadilvoztatasa lott

irdshan srtesita az Intézmeny

tgazgatojat, valamint pénzigwi
mu nk= Graat.

TitdkArsdgvezeto (Borae
munkaido)

Opzrativ 23 izazzatas fzladatok 2llitiza

KN izazgatgja dltal akhedlisan
kijelotve

Nines halyettasito személy.

Penziigyi munkatars (8 oras
pumkaido)

Gazdilkedds 2: menkaizwi fzladatok

KMigazzatgaalal, s S ZAGSZ

vezatdje Azl aktuilisan kijzlélve, 2

relzvans josszabilvok alapjan.

Nines helvattzsito szamély.

Reégész, Régemzeti
csoportyezeto (8 oras
munkaido)

Asatisok szakmai irdnyitisa, hatésazi
fzladatok slvegzase, rézaszat csoport
iranyitdsz, tuéomanyos publikiciok
karigsz, tudomanyes Eldolrozas,

szakmuzeoldzia munka

KIM izazgatoja alta] alchealizsan
kijalobva

Nines halvattzsito sazemsly.

Rézéaz (8, 4 6ri: munkaids)

8zakmuzeologiai munks, wdomanyves
publilcdcios készitisz. tudominyos
fzldolzozas, croportvazato, valamint
munkaltatd dltal kijelolt feladatok
elvizzése. Asatisokon, mezfizyvelisshen
tortano szakmat raszvats] s
adminisziracid .

KIM izazzatoja altal akwalisan
kielohe

Arsgsszek letszama a
Muzeumban 2 fo, ezért
zkadalvoztata, beezsdz 2szn
zzymast halvattasitik, Kézvatlen
falettesiile KM igazgatdja akia
halvattesités rendjst aktualizan

koordinilia

Asatdd technilas (8 6ras
munkaido)

Rag2:zzt cseportvazato, valamint
munlkaltato altal kijelolt faladatok
elvézzass

KIM igazgatdja dltal aknedlisan
kijelok e

A tachnilcusok letszama a
Mizzumban 2 £, ezért
akadilvestatas bzegsip 2szBn
szymast helyettestnk. Kozvatlen
falettasik 2 Régdszatt
Csoportvezetd, alsi 2 habyettasités

rend)ét aktudlisan koordindlja.

Helytortenész (8 oras
munkaido)

Tedominyos publikiciok kdszitdse,
szakmuzzologial fzldolzozo munka,
vijtzmanyi f2ladatok, illomanyvadelmi
feladatok. tovabbiakban munlkalato alel
keijalolt feladatok elvégzass.

KJIM izazzatéja dltal aktedlisan
kijeloke

Nines helvattzsito szamsly.

Segédrestauriator (8 oras

Regészeti csoportvezsto, £ munkiltate
zltal kyzlolt feladatok elvézzése, a hatdlvos

KM izazzatdja dltzl aktualizan

Nincs helwettzsito szamsly,

L jozsmbilyoknak megfalelben Siielplee
A kbz vijtemény altalinos
Criittemboriezds mutarzyvadelmi feladatainak elvegzass 2
i, :dn;:u S hatilyos jogszabilyok alapjn, KN izazzarg)z altzl zktualizan Nines hehattesits szemehe
“‘“‘“(';gg:ﬁ! e n}g“‘““““m.] tars | ovibbiskban 3 munkiltats sltal kijalélt kijaletre ARSI EURA0 SLHIRE.

fzladatok elvégzzase. Tovabba: folvamatos
lzltirozas.

Restaurator (4 oras
munkaido)

AlaBnesan a2 kézml temény laletainzk
aktiv &5 passziv konzarvildsz,
zllazmezo sstaurator-movaszet
fzladatok vizzése, tovibbiakbana
munkilto altal lijelslt fzladatok

zlvagzass.

KIhM izazzatoja altal aktualisan
kijelehoe

Nines helyattesito szamsly.

Tarlatvezeto,
latogatoszolzahti
csoportyezetd (8 oras
munkaido)

A teremorél, Brlatvezatol munkipnak
koordinalisa, 2 munkiltato altal kijelolt
zgveb fzladatok elvezzése. Az ajdndzk
shop vezatase, leltarozdza Idagen avelvi
tarlatvazatss, vevokksl 23 keraskadalmi
parmarelclee] thrtdnd folyamatos
lapcsolattartis. Falelds a kidllitisok
= ememd anvazainak a kiallitot:
tirgvak orzése dllagmesovizm,
Onlkentaszk koordinaldsa.

KIM igazsato)a dltal aktoalisan
kijeloke

KIM izazzate)a altal aktualizan
Lijelblva.

Tarlatvezeto, teremor (B, 4
ora: munkaido)

Lawzawdsmmlzilat csoportvaz=to, &5
munkiltato dltal kijzlalt fzladatok
slvizzése Kiillitis anvazok
allazmegovasa, fizikal orzess,
terembiztonsagi feladatok sllatiza.

KINM 1zazgatoa altal akrsalizan
kijelobra

KM tzazzatoja altal aktualisan
kijslelve.

Mizeunpedas ogue (6 oras
munhaido)

Munkalmto altal kijzlolt pedazogial,
andragogial programok, zzveb faladarok
koordinalasa, kapesolattartas az oktatast 2z

_pedaroziai intszmenvekkel

KIM izazgatdja altal aknsdlisan
kyzleha

Nincs halvettesitc szamalv,

Gyujtemenykezelo azzzizztens
(6 oras nunkaido)

Munkalate dltal kjz1blt smkmai faladatok
elvzzds a maknmuzeologuxk sza
gvijteménvkazelo munkdjinak sagitése.

KIM igazzatdja altal aktpalisan
kijeloka

KN igazzatoja alal aktoilisan
kijelolve.

Gondook, karbantarto (8
oras munkaido)

Munkaltato dltal kijelolt faladatok
slviégzése. a Mizeum kiillitdhalysinak,
wnzatlanainak fizikai karbantartaza a Pater
Pal Polrarhaz kerhensek rendben-as
karbantartasa. Kapesolattartas a fanntarto
miszaki iroddjaval. Mezhibasodasck
aszlzlése, arok javitdsa, vazy javittatisa &
azpk azonnali jelentéss 3 munkdltate, KM
igazzamE raszre.

KIM tgazzatoja 2ltal aktualisan
keijelokea

Nincs helvettzzito szemaly.

Takarto(46 oms
munkaidolk)

hizaumi tersk, szocidlis helyisédzak, trodal
szobdk taztitisa, mosds, vasalis, altalinos
2zveb hizisniat feladatok, tovabbia
munkilate dltal kijzlslt penzumok
taljesitdse. Tisztitoszarek mazrandalaseiban
tortino kozremikodss,

KM igazzatoaés 2 Titkdnazvezen

altal aktuadlisan kijslélve.

A takaritok l1étszdma a
Mizzumban 2 fo, azart
akaddlyozata:. betegsie eszEn
zzymast helvettzsink Kozvatlen
falattasile 2 Tathdrsdgvaze o, ake
3 helvattesités rendjst aktualisan
koordindlja.




9. § AMUZEUM GAZDALKODASANAK RENDJE

1. Altaldnosan

A Koszta Jozsef Muzeum oOnalléan miik6do, gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
onkormanyzati fenntartasu intézmény. Sajat adészammal, bankszamlaval, és alszamlakkal
rendelkezik. Az intézmény jovahagyott eldiranyzatai alapjan, 6nkormanyzati finanszirozassal és
sajat bevételeibol gazdalkodik. Gazdalkodasat, a sajat gazdasagi szervezettel rendelkez6 Szentesi
Intézmények Gazdasagi (SZIGSZ) Szervezetével kotott ,,Munkamegosztasi megallapodas™
szerint végzi az Avr. alapjan.

Gazdasagi szervezetének, a SZIGSZ-nek székhelye: 6600 Szentes, Vasarhelyi ut 12.

A Koszta Jozsef Muzeum az Avr-ben rogzitettek szerinti gazdasagi, gazdalkodasi feladatait a
SZIGSZ allomanyaba tartozo alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett
helyen és modon latja el a SZIGSZ székhelyén és a Koszta Jozsef Muzeumban.

Gazdasagi, pénziigyi ellenjegyzd, érvényesité: SZIGSZ intézményvezetdje (gazdasagi vezeto),
vagy az altala irasban megbizott a SZIGSZ alkalmazasaban 4llo személy.

Utalvanyozo kotelezettségvallalo: a KIM igazgatdja, vagy az altala irasban felhatalmazott, a
kotelezettséget vallalo szerv alkalmazéaséban 4llo személy.

Teljesitésigazold: a KIM igazgatoja vagy az altala irasban kijelolt szemely.

A Muzeum és a SZIGSZ vezetOje, vagy a koltségvetési-gazdalkodasi szakiigyintézdje sziikség
szerint, de minimum kéthetente tajékoztatja a muzeum igazgatdjat az eldirdnyzatok Osszesitett €s
részletes felhasznalasarol, az alszamlakon tortént pénziigyi mozgasokrol, valamint az altalanos
forgalmi adé bevallasairol, vagy visszaigénylésekrol Palyazati koltségvetések elkészitését és a
palyazati forrasokkal valo elszamolast a SZIGSZ kozremiikodésével a szakiigyintézd végzi.

2. A pénzgazdalkodasi folyamatok rendje

A pénzgazdalkodasi folyamatok rendjét, az abban kozremiikodd dolgozo(k) nevét, feladatait,
részletesen az intézmény gazdalkodassal kapcsolatos szabdlyzatai, a Szamviteli politika
tartalmazza és szabalyozza, melyet a SZIGSZ készit el.

A Koszta Jozsef Muzeum kisebb mérvi kifizetések teljesitésére 6nallé hazi pénztarral
(ellatmannyal) rendelkezik, és a .,Pénz- és értékkezelési szabalyzat™ alapjan a hazipénztart — az
ott szabalyozott bizonylatok felhasznalasaval — a SZIGSZ-szel egyezteti aktualisan, ¢s tételesen
elszamol a Muzeum szakiigyintézije a SZIGSZ felé.

A készpénz ki- és befizetések konyvelését (szamlak felrogzitése az EcoStat rendszerbe,
bizonylatolasa, kontirozasa) a SZIGSZ latja el a fentiekben jelzett munkamegosztasi
megallapodasnak megfelelden.

10. §
AZ INTEZMENYI MUNKAVEGZES FOLYAMATAI

1. Az alkalmazotti jogviszony (Mt. alapjan), munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony
létrejotte:

Hatarozott vagy hatarozatlan ideji szerzodéssel jon létre, megbizdsos, vagy vallalkozoi
jogviszonyban a Muzeum feladatainak ellatasa érdekében.

KIM igazgatdéja minden ilyen esetben, a szerzo6dés megkdotése elott, az irdsos tervezetet
véleményeztetni, ellendrizteti a kiilsos jogviszonyban dolgozd muzeumi jogasszal, a térvényesség
betartasa érdekében.
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2. Dolgozok és egyéb jogviszonyban feladatokat vallaloé munkatarsak Kkartéritési
kotelezettségei, munkakorok atadasai, helyettesitése, szabadsagolasa, munkaideje és azok
beosztasa, hivatali telefon, adatvédelem, valamint szamitastechnikai rendszer hasznalata:
A felsorolas mindegyikében a mindenkor hatalyos, relevans magyar jogszabalyok alkalmazasa az
iranyado.

3. Tovabbképzés:

Az intézmény a tanulasban, tovabbképzésben azokat a dolgozokat tamogathatja, akiknek
munkakoriik betéltéséhez kotelezo, nélkiilozhetetlen, illetve jogszabalyok altal eloirt a képzés
altal nyujtott képesités megszerzése. Mindenki koteles irasban bejelenteni tovabbtanulasi
szandékat, akar a diploma megszerzésérol, tudomanyos doktori fokozat elérésérol akar egyéb
tovabbképzésrol van szo. A munkaltato dontésérdl az érintett személyt irasban értesiti.

4. Tervek és jelentések:

Eves munkaterv és a munkajelentés

A muizeum igazgatdja munkajelentéseket minden naptari évre vonatkozolag, hataridére a
korményzati KULTSTAT rendszerbe tolti fel, szamot adva szakmai szempontok alapjan a Koszta
Jozsef Muzeum torvény altal eloirt feladatteljesitésérol. Az intézmény el6z6 évi szakmai
munkéjarol szolo beszamoléjat a KIM igazgatéja megkiildi Szentes Varos Onkorményzata
Képvisel-testiiletének SZMSZ-e szerint a Szakbizottsagnak a bizottsag éves munkaterve €s a
hatéalyos jogszabalyok szerint.

5. A Mizeum tudomanyos tevékenysége:

KJIM igazgatdja és muzeoldgusai kotelesek naptari évenként legalabb 1 db tudomanyos publikéaciot
megjelentetni magyar nyelven, valamely tudomanyos folydiratban. A muzeum igazgatdja,
aktualis tudomanyos kutatasokhoz kijelolhet szakmuzeoldgusokat, akiknek az egyéni
munkaterviilkben rogzitett kutatasi feladataik elvégzéséhez kutatéidot vehetnek igénybe. A
kutat6idore jogosultak névsorat a KIM igazgato allitja 0ssze, amelyet egyben a kijel6lt dolgozok
munkakori leirdsaban is megjelolhet.

A Koszta Jozsef Mizeum tudomanyos tevékenységének élénkitése érdekében sajat intézményi
koltségvetésébol periodikat, tudomanyos folydiratot tizemeltet ,,.Bonus Nuntium™ cimmel, amely
online, elektronikus folydiratként folyamatosan hirt ad az Intézmény az 0j kutatasi eredményekrol.
A Muzeum tudomanyos gyljtemeényezési munkdjat a KIM igazgatdja folyamatosan egyezteti a
Koszta Jozsef Mizeum tudomanyos tanacsado testiiletével. A testiilet segitségével rovid, kozép
és hosszu tavu mikodési stratégiat alkot az Intézmény életének meghatarozasa céljabol a KIM
igazgatoja.

6. Az intézmény munkaijat segité forumok

A KJM vezet6je a hatékony és a magas szinvonalu szakmai munka, a racionalis gazdalkodas
kovetelményet figyelembe véve rendszeresen tajékozodik és tajékoztat a szamara biztositott
forumokon — vezetoi értekezlet és allomanygytlés. Az értekezletek és allomanygytlések
Osszehivasara a KIM igazgatoja jogosult, személyes részvétele nélkiil a gytilések, azokon torténo
egyeztetések az Intézményre nézve érvénytelenek. Ennek értelmezése akként fontos, mert az
Intézmény életét meghatarozo dontések (human, gazdasagi ligyek, stb.), stratégiai kérdéseket
igénylo feladatok kijelolése ezeken a gytiléseken csak a KIM igazgatdja személyes részvételével
értelmezhetoek.
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11. §
VEGYES- ES ZARO RENDELKEZESEK

1. Részletesen nem szabalyozott kérdések
Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben az intézmény belso szabalyzatai és a munkakori
leirasok az érvényesek.

2. Az SZMSZ hatalybalépése

A Koszta Jozsef Mizeum Szervezeti és Mikodési Szabalyzata Szentes Véros Onkorményzata
Képviselo-testiilete  dltal atruhazott jogkorében eljarva a Mivel6dési, Oktatasi, Ifjusagi
Sportbizottsag a 72/2025. (IX.24.) hatarozataval jovahagyta, 2025. oktober 01. napjatdl 1ép
hatalyba. Kihirdetése a helyben szokasos mdodon, a jogszabéalyoknak megfelelden, térténik. Jelen
SZMSZ hatalyba 1épésével egyidejlileg a korabbi, 3/2022. (1.26) MOKB hatéarozattal elfogadott
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat hatalyat veszti.

Irsai Farkas Laszlo
Muzeumigazgato
Koszta Jozsef Muzeum, Szentes
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