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1.§
A KOSZTA JOZSEF MUZEUM KULDETESE

Intézménylink 1897 o6ta mikodik Csongrad-Csanad megye ¢északi teriiletén, szentesi
sz€khellyel. Célunk, hogy az eddig foként régészeti miizeumként definialt kozgyiijteményi és
kozmiivelddési szervezetiink valosan tarsadalmi intézményként tudjon miikddni. Dialégusokat,
ha ugy tetszik széles tarsadalmi rétegeket megszolitva, jo izli vitdkat kivanunk elinditani a
miivészetkdzvetités és a tudomanyos ismeretterjesztés eszkozeivel. A magas kultura
mondanivaldjat kozérthetden szeretnénk talalni, nem titkolva annak céljat sem, hogy kulturalis
misszionk nagyobb sugarral és vonzassal lassa el feladatit a jovoben, mint ahogyan eddig
megszokott volt a szentesi mizeumtdl. Tovabba még: a térség nagymérvil szellemi és targyi
hagyatékdt muzeumi szakmai modszerekkel dapolni, védeni kivanjuk, nyilvantartva és
megOrizve azokat a jov6 generacidinak.

2.§
A MUZEUM ALAPADATAI

1. Altalanos adatok
Neve: Koszta Jozsef Mlzeum
Mozaik neve: KIM
Székhelye: 6600 Szentes, Kossuth tér 1. sz. (Szentes hrsz:1)
Telefon: 63/313-352, 70/ 508 4614
E-mail: igazgatosag@kosztamuzeum.hu, latogato@kosztamuzeum.hu
Internet honlap/URL: kosztamuzeum.hu
Szakmai besorolasa: teriileti (jarasi) mizeum
Fenntarto, az alapitdi jog gyakorloja: Szentes Varos Onkormanyzata (6600 Szentes, Kossuth
tér 6.)
Szakmai feliigyeleti szerve: Emberi Eréforrasok Minisztériuma EMMI (1055 Budapest, Szalay
u. 10-14.)
Miikodési engedélyszama: TerM/32759/2012
Torzskonyvi azonositd szama: 813947
Adodszama: 15813949-2-06
KSH statisztikai szamjel: 15813949-9102-322-06
PIR szam: 726928
Bankszamlaszama: OTP 11735043-15813949
Alszamlaszdmok: OTP 11735043-15813949-10030008 (palyazatok)
OTP 11735043-15813949-100200009 (régészeti feladatellatas)
Miikodési forma: 6nallo koltségvetési szervként mikddd muzedlis intézmény, kozszolgaltato,
kozintézmény

2. A mizeum bélyegzoi:

Korbélyegzo (kizardlag igazgatdi) fejbélyegzd 1 Koszta Jozsef Muzeum Szentes 1
Korbélyegzd fejbélyegzd 2 Koszta Jozsef Muzeum Szentes 2
Hosszubélyegzo 1 (ligyvitel) KIM cim

Hossza bélyegzd 2 (igazgatoi, tigyvitel) KIM alapadatok

Irattari bélyegzé (ligyvitel)


https://Internethonlap/URL:kosztamuzeum.hu
mailto:E-mail:igazgatosag@kosztamuzeum.hu,latogato@kosztamuzeum.hu

Gylijteményi €s adattari leltari bélyegzok (gytijteményvezetok/gylijteménykezelo)
A szamlarend bélyegzdi (ligyvitel, gazdasagi ligyintézo)

3. Jogelodok:

Csongradvarmegyei Torténelmi és Régészeti Tarsulat, alapitasanak éve: 1897
Csongradvarmegyei Muzeum, alapitdsanak éve: 1925

Koszta Jozsef Mzeum (6nalld tdjmizeum), alapitasanak éve: 1950

Koszta Jozsef Muzeum (teriileti miizeum), fenntartd: Csongrad Megyei Mizeumok
Igazgatosaga, mitkddése: 1963.01.01. —2012.12.31.

4. Alapito okirat:

A Koszta Jozsef Mizeum Alapité Okiratat Szentes Varos Onkormanyzat Képviseldtestiilete
Kozgytilésének a 27/2013. (11.22.) szdmu hatarozata fogadta el, masolatat az SZMSZ melléklete
tartalmazza. Az Alapité Okirat 2013. jalius 1. napjatol hatalyos és szovegét a Koszta Jozsef
Muzeum Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak melléklete tartalmazza.

5. KIM Gazdalkodasa:

Gazdasagi vezetéssel nem rendelkezd o0nallo koltségvetési szerv. A szervezeti gazdalkodast,

a sajat gazdasagi szervezettel rendelkezd Szentesi Intézmények Gazdasdgi Szervezettel
(SZIGSZ) kotott ,,Munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendjérél” szo616 megallapodas szerint
végzi — a 368/2011.(XI1.31.) korményrendelet szerint. (A megallapodds az SZMSZ
mellékletében.)

6. Illetékességi kore/gytijtokore:
Régészet, numizmatika, képzd-, ipar- és fotomiivészet, sokszorositott grafika, torténet, néprajz.

7. Gyijtoteriilete:

A KIM mikodési engedélyében meghatarozott régészeti gyiijtdteriilete: Arpadhalom,
Csanytelek, Derekegyhdz, Eperjes, Fabiansebestyén, Felgyd, Mindszent, Nagymagocs,
Nagytoke, Szegvar, Szentes kozigazgatasi hatara. A felsorolt telepiilések koziil néprajzi
gylijtoteriiletébe nem tartozik Mindszent és Szegvar, torténeti gyiijtoteriiletébe Szegvar.

8. Fiokintézmények, kozérdekii kiallitohelyek, a feladatellatast szolgalo tovabbi
ingatlanok:

Csallany Gabor Kiallitohely - 6600 Szentes, Széchenyi liget 1. Hrsz: Szentes 7507
Miikodési engedélyszama: MK/54898/2012. Alapitasanak éve: 2009.

Péter Pal Polgarhaz - 6600 Szentes, Pet6fi u. 9. Hrsz: 5612

Miikodési engedélyszama: MK/38178/2013. Alapitasanak éve: 1981.

Fridrich Janos Fényirdaja - 6600 Szentes, Kossuth u. 8. Hrsz: 829/2

Miikodési engedélyszama: MK/38179. Alapitasanak éve: 1995.

9. A KIM kozfeladata:
A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szold 1997.
évi CXL. torvény alapjan (térvény modositva — 2017. évi LXVIL. torvény) gondoskodik a


https://368/2011.(XII.31
https://2012.12.31
https://1963.01.01

kulturalis javak folyamatos gytijtésérdl, nyilvantartasarol, digitalizalasardl, megdrzésérdl és
restauralasarol, tudomanyos feldolgozasarol és publikalasarol, valamint kiallitdsokon és egyéb
modon torténd bemutatasardl, a kozmiivelddési €s kozgyljteményi feladatok ellatasarol. A
kulturalis 6rokség védelmérdl szolo 2001. évi LX1V. térvény alapjan régészeti feltarast végez.

10. Iranyitas, feliigyelet:

A Koszta Jozsef Muzeum fenntartdja, irdnyitd- és feliigyeleti szerve Szentes Varos
Onkorményzata. A Fenntartdé meghatirozza és jovahagyja a muzedlis intézmény éves és
kozéptavu feladatait, igy kiillondsen a stratégiai tervet, munkatervet és beszamolojat, a mizeum
fejlesztési, feltjitasi és a beruhdzasi feladatait. Kiadja a muzeum alapit6 okiratat, jovahagyja a
szervezeti és miikodési szabalyzatait. Biztositja a muzealis intézmény miikddési engedélyében
meghatarozott szakmai besoroldsa szerinti feladatai ellatasdhoz sziikséges személyi és
infrastrukturalis feltételeket. Osszességében ellatja a muzedlis intézmény fenntartasaval,
iranyitasaval kapcsolatos jogszabalyokban meghatarozott feladatokat. A koltségvetési szervként
mukodé muzedlis intézmény vezetdje felett gyakorolja a munkaltatoi jogokat. A Koszta Jozsef
Muizeum miikodése felett a szakmai feliigyeletet az Emberi Erdforrdsok Minisztériuma
(EMMI) gyakorolja, annak minisztere a 3/2009. (II. 18.) OKM rendeletnek megfelelden.

3.§
A KOSZTA JOZSEF MUZEUM SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(SZMSZ)

1. Altalanos leiras:

Az SZMSZ feladata, hogy a Koszta Jozsef Mizeum szervezeti miikodésének legfontosabb
alapelveit, feladatait hatdrozza meg. C¢lja, hogy rogzitse az intézmény adatait €s szervezeti
felépitését, a vezetdk ¢és alkalmazottak feladatait és jogkorét, az intézmény milkodési
szabalyait. Hatalya kiterjed: az 6nallo koltségvetési szerv igazgatojara, a koltségvetési szerv
dolgozoira, az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

2. SZMSZ mellékletei:
Alapité okirat, Miikodési engedély, Vezetéi kinevezési okirat, Alairasi cimpéldany, KIJM
organogramm

4.§
A KOSZTA JOZSEF MUZEUM SZABALYZATAI

1. Szakmai szabalyzatok:

A Koszta Jozsef Muzeum gylijteményeinek kezelési ligyrendje

A Koszta Jozsef Mliizeum aranytrezor-kulcsainak kezelése

A Koszta Jozsef Muzeum kutatasi szabalyzata

A Koszta Jozsef Muzeum kutatasi engedélye

A Koszta Jozsef Muzeum kozlési (felhasznalasi, publikalasi) szerzédése
A Koszta Jozsef Muzeum fényképfelhasznalasi dijak

A Koszta Jozsef Muzeum gyakornoki szabalyzata

A Koszta Jozsef Mliizeum szerzeményezési bizottsaganak miikodése

A Koszta Jozsef Muzeum gytijteményezéEsi tartos letéti szerzodése

A Koszta Jozsef Muzeum gylijteményezési ajandékozasi szerzOdése
Kommunikacids kézikdnyv a Koszta Jozsef Muzeum latogatdszolgalatan dolgozd munkatarsak
részére



A szervezeti integritast sérté események kezelésének szabalyzata
Ajandékok és egyéb elonyok elfogadasanak szabalyzata
Munkaruha szabalyzat

Cafeteria szabalyzat

Mindsitési €s teljesitményértékelési szabalyzat

Egyéni védbeszkoz juttatasnak rendje

Néprajzi stratégiak és tervek 2021-28.

A Koszta Jozsef Mzeum gyakornoki szabalyzata

A Koszta Jozsef Mlizeum gylijteményezési stratégiaja 2022-2026.

2. Miikodési szabalyzatok:

A Koszta Jozsef Muzeum szervezeti €s mikddési szabalyzata (SZMSZ)
A Koszta Jozsef Miizeum rendészeti szabalyzata

A Koszta Jozsef Muzeum esélyegyenldségi szabalyzata

A Koszta Jozsef Mliizeum vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzat

A Koszta Jozsef Muzeum kiilfoldi kikiildetési szabalyzata

A Koszta Jozsef Mlizeum mobiltelefonjainak listdja

A Koszta Jozsef Mzeum telefonjainak listaja

GDPR nyilatkozat

Mt. alapjan alkalmazott dolgozok munkakori leirasai

2. Gazdalkodasi szabalyzatok:

Gazdalkodasi szabalyzat - Ugyrend

Tovabba az elfogadott SZMSZ és Ugyrend alapjan torténik az intézményi ilyen jellegii
mukodés, valamint a mindenkor hatalyos allamhéztartéasi torvény betartasaval.

5.8
A KOSZTA JOZSEF MUZEUM MUKODESET ERINTO JOGSZABALYOK

1. Fobb jogszabalyok:

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrél — A torvény modositasa: 2017. évi LXVIL. torvény

2001. évi XXVIII. torvény a lopott vagy jogellenesen kiilfoldre vitt kulturalis javak nemzetkozi
visszaadasardl sz616, Romaban, 1995. év junius hé 24. napjan alairt UNIDROIT Egyezmény
kihirdetésérdl

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérol

1979. évi 2. torvényereju rendelet a kulturalis javak jogtalan behozataldnak, kivitelének és
tulajdona jogtalan atruhazasanak megakadélyozasat és megeldzését szolgald eszkdzokrol szo10,
az Egyesiilt Nemzetek Nevelésiigyi, Tudomanyos és Kulturalis Szervezetének Kozgytilése altal
Périzsban az 1970. évi november ho 14. napjan elfogadott Egyezmény kihirdetésérol

1979. évi 12. torvényerejlii rendelet az oktatasi, a tudomanyos ¢és a kulturdlis jellegti targyak
behozatalarol sz616 Lake Successben, 1950. november 22-¢én kelt megallapodas kihirdetésérdl
68/1989. (VII. 1.) MT rendelet az allamhatarokon jogellenesen atszallitott kulturalis javak
visszatartdsanak és visszaadasanak kérdéseivel kapcsolatos egyiittmiikodésrdl és kolcsonods
segitségnyujtasrol szolod, Plovdivban az 1986. évi aprilis ho 22. napjan kelt Egyezmény
kihirdetésérol

194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzedlis intézmények latogatoit megilletd
kedvezményekrol

47/2001. (I11. 27.) Korm. rendelet a muzealis intézményekben folytathatod kutatasrol



110/2006. (V. 5.) Korm. rendelet az allam altal vallalt kezesség elokészitésének és a kezesség
bevaltasanak eljarasi rendjérol

1/2007. (I. 9.) Korm rendelet az oktatasiigyi kozvetitdi szolgélat, a konyvtari intézet, a
kézmiivelddési szakmai tanacsado €s szolgaltatd szerv és a miibirdlo szerv kijeldlésérdl
28/2008. (II. 15.) Korm. rendelet a kulturat €s a kulturalis 6rokség megdrzését elomozditd
allami tAmogatasokrol

11/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet a muzealis intézményekben foglalkoztatottak szakmai
munkakoreinek betoltéséhez sziikséges képesitési feltételekrdl

20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartasi szabalyzatarol
18/2003. (XII. 10.) NKOM rendelet a szomszédos allamokban é16 magyarokrol sz616 2001. évi
LXII. torvény hatalya ala tartozo személyeket megilletd kulturalis kedvezményekrol

3/2009. (II. 18.) OKM rendelet a muzedlis intézmények szakfeliigyeletérdl

2/2010. (I. 14.) OKM rendelet a muzealis intézmények miikodési engedélyérdl

19/2010. (IV. 23.) OKM rendelet a kulturalis szakértdi tevékenység folytatasanak feltételeirdl
¢s a kulturalis szakértéi nyilvantartas vezetésérol

45/2012. (XI. 30.) EMMI rendelet a kulturdlis javakkal kapcsolatos hatdsagi eljarasra
vonatkozé szabalyokrol

49/2012. (XII. 15.) EMMI rendelet az Emberi Erdforrasok Minisztere altal adomanyozhaté
elismerésekrol

13/2013. (II. 14.) EMMI rendelet a telepiilési dnkormanyzatok konyvtari, kozmiivelddési és
muzeumi feladataihoz nyujtott tAmogatasok részletes szabalyairol

40/2013. (VL. 7.) EMMI rendelet a telepiilési onkorméanyzatok altal fenntartott muzedlis
intézmények szakmai tamogatasanak 2013. évi szabalyairol

57/2013. (VIIL. 7.) EMMI rendelet a kulturalis javak védetté nyilvanitasarol

19/2015. (IV. 2.) EMMI rendelet a muzeumi letétrol

5/2010. (VIIIL. 18.) NEFMI rendelet a régészeti lel6helyek feltardsanak, illetve a régészeti
leldhely, lelet megtalaldja anyagi elismerésének részletes szabalyairdl

4/2003. (II. 20.) NKOM rendelet az 6rokségvédelmi hatastanulmanyrol

3/2002. (II. 15.) NKOM rendelet a kulturalis 6rokség védetté nyilvanitdsanak részletes
szabalyairdl

191/2001. (X. 18.) Korm. rendelet az 6rokségvédelmi birsagrol

14/2010. (XI. 25.) NEFMI rendelet a kulturalis javak kiviteli engedélyezésérdl

17/2002. (VI. 21.) NKOM rendelet a kulturalis rokség hatosagi nyilvantartasara vonatkozo
szabalyokrol

324/2010. (XII. 27.) Korm. rendelet a Kulturalis Ordkségvédelmi Hivatalrdl, a kulturalis
orokségvédelmi szakigazgatasi szervekrol, és eljarasaikra vonatkozo altalanos szabalyokrol
10/2006. (V. 9.) NKOM rendelet a Kulturalis Ordkségvédelmi Hivatal eljarasaira vonatkozo
szabalyokrol

68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet a kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos szabalyokrol
20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzealis intézmények nyilvantartasi szabalyzatarol
51/2014. (XI1.10). EMMI rendelet a mizeumi szakmai mutatokrol

1990. évi LXV. torvény a helyi 6nkormanyzatokrol

2012. évi C. térvény a Biintetdé Torvénykonyvrol

2. Human iigyek, foglalkoztatast érinté jogszabalyok:

2020. évi XXXII. torvény (a kozalkalmazotti jogviszonyok atalakuldsarol sz6lo térvény)
2012. évi L. torvény — Munka torvénykonyve (f6-€s részfoglalkoztatas esetén)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykdnyvrdl (megbizédsos jogesetek alkalmaval, és
vallalkozoi szerzOdések esetében)

39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet (foglalkoztatasi kovetelmények)


http://79.120.192.58/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=101980.142610
http://79.120.192.58/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=133815.193760
http://79.120.192.58/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=64681.91641
http://79.120.192.58/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=130750.188271
http://79.120.192.58/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=58035.84029
http://79.120.192.58/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=64041.90603
http://79.120.192.58/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=73571.101885
http://79.120.192.58/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=130236.187329

3. A muzeumi tevékenységet érintolegesen befolyasolo jogszabalyok :

2015. évi CXLIII. tv A kozbeszerzésrol, valamint aktudlisan hatdlyos, koézbeszerzéseket
targyalo jogszabalyok

A Tanacs 116/2009/EK rendelete (2008. december 18.) a kulturalis javak kivitelérdl
A Bizottsag 752/93/EGK rendelete (1993. marcius 30.) a kulturdlis javak kivitelérél szolo,
3911/92/EGK tanécsi rendelet végrehajtasara vonatkozd rendelkezések megallapitasarol
A Tanéics 93/7/EGK iranyelve (1993. marcius 15.) a tagallam teriiletérl jogellenesen
kiszallitott kulturalis targyak visszaszolgaltatasarol

1991. évi XX. torvény a helyi onkorméanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak,
valamint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl

1992, évi LXXXIX. torvény a helyi onkormanyzatok cimzett és céltimogatasi rendszerérdl
1999. évi LXXVI. térvény a szerz6i jogrol2001. évi LXXX. torvény a jogellenesen kivitt
kulturdlis javak visszaszolgaltatasarol

2004. évi CXXXVII. torvény a Nemzeti Audiovizualis Archivumroél

2006. évi XXIX. torvény a kulturdlis javak fegyveres Osszelitkdzés esetén valo védelmérol
szolo 1954. évi Hagai Egyezmény Masodik Kiegészitd Jegyzokonyvének kihirdetésérdl és a
Biintetd Torvénykonyvrdl szold 1978. évi IV. torvény modositasarol

2009. évi XXXII. torvény az Egyesiilt Nemzetek Nevelésiigyi, Tudomanyos ¢s Kulturalis
Szervezete Alkotmanyanak kihirdetésérol

1957. évi 14. torvényerejii rendelet a kulturalis javak fegyveres Osszeiitkozés esetén valod
védelme targyaban Hagaban, 1954. évi mdjus ho 14. napjan kelt nemzetkdzi egyezmény,
valamint az ahhoz csatolt jegyzOkonyv (a kulturalis javak haboru idején megszallott teriiletrdl
valo kivitelének tilalma targyaban.) kihirdetésérdl

1976. évi 9. torvényerejlii rendelet az Egyesiilt Nemzetek Kozgytilése XXI. iilésszakan, 1966.
december 16-an elfogadott Gazdasagi, Szocidlis ¢és Kulturdlis Jogok Nemzetkdzi
Egyezségokmanya kihirdetésérdl

1979. évi 2. torvényerejii rendelet a kulturdlis javak jogtalan behozatalanak, kivitelének és
tulajdona jogtalan atruhazasanak megakadalyozasat és megeldzését szolgald eszk6zokrol szolo,
az Egyesiilt Nemzetek Neveléstigyi, Tudomanyos ¢és Kulturalis Szervezetének Kozgytilése altal
Parizsban az 1970. évi november ho 14. napjan elfogadott Egyezmény kihirdetésérdl
1979. évi 12. térvényerejli rendelet az oktatdsi, a tudoményos ¢és a kulturalis jellegli targyak
behozatalardl szolo Lake Successben, 1950. november 22-én kelt megallapodas kihirdetésérol
68/1989. (VII. 1.) MT rendelet az allamhatarokon jogellenesen atszallitott kulturdlis javak
visszatartdsanak ¢és visszaaddsanak kérdéseivel kapcsolatos egyiittmiikodésrél és kolcsonos
segitségnyujtasrol szolo, Plovdivban az 1986. évi aprilis hé 22. napjan kelt Egyezmény
kihirdetésérdl

20/1992. (1. 28.) Korm. rendelet a helyi dnkormanyzatok egyes szerveinek és a koztarsasagi
megbizottaknak a kozmivelddési, kozgylijteményi, mivészeti, tovabba mas kulturalis
tevékenységekkel kapcsolatos allamigazgatasi feladat- és hataskoreirdl
157/2000. (IX. 13.) Korm. rendelet a dokumentumvasarlasi hozzajarulasrol
9/2005. (II. 11.) Korm rendelet a helyi Onkormanyzatok cimzett ¢és céltdmogatisa
felhasznalasnak részletes szabalyairol

167/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet az oktatasi ¢és kulturalis miniszter feladat és hataskorérol
308/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a Kulturdlis Ordkségvédelmi Hivatalrél
300/2007. (XI. 9.) Korm. rendelet a 2008. évre vonatkozo Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési
Program moédositott és 1) adatgytijtéseirdl

265/2008. (XI. 6.) Korm. rendelet a 2009. évre vonatkozd Orszagos Statisztikai Adatgytijtési
Program moédositott és 1 adatgytijtéseirdl



288/2009. (XII. 15.) Korm. rendelet az Orszagos Statisztikai Adatgyljtési Program
adatgytijtéseirdl és adatatvételeirdl

8/1996. (VII. 25.) MKM rendelet a Magyar Koztarsasag cimerének a mivelddési és
kozoktatasi miniszter dgazati iranyitasa ala tartozd kulturdlis intézmények altali hasznalatarol
18/2000. (XII. 18.) NKOM rendelet a kulturalis szakértok miikodésének engedélyezésérdl és a
szakértdi névjegyzék vezetésérol

18/2001. (X. 18.) NKOM rendelet a régészeti lel6helyek feltarasanak, illetve a régészeti
lel6hely, lelet megtalaldja anyagi elismerésének részletes szabalyairol

10/2006 (V. 9.) NKOM rendelet a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal eljarasaira vonatkozo
szabalyokrol

3/2009. (II. 18.) OKM rendelet a muzealis intézmények szakfelligyeletérdl

12/2009. (I11. 27.) OKM rendelet a helyi 6nkorményzatok altal fenntartott mizeumok szakmai
tdmogatasarol.)

28/2005. (IV. 21.) OGY hatarozat a II. vildghébort soran és az azt kovetd idoszakban a masik
orszag teriiletére keriilt kulturalis értékek visszaszolgaltatdsdval kapcsolatos kérdések
rendezésérél a Magyar Koztarsasag €s az Oroszorszagi Foderacid kozott

1036/1993. (V. 19.) Korm. hatdrozat a Kulturalis Javak visszaszolgéltatasanak Bizottsagarol
1/1993. (Miv. K. 1.) MKM utasitas egyes kozgylijtemények fegyveres biztonsagi orségének
egyenruhdzati ellatasarol

6.§
A KOSZTA JOZSEF MUZEUM JOGALLASA, ES TEVEKENYSEGEVEL

KAPCSOLATOS EGYEB ADATOK

1. Adatok

A koltségvetési szerv neve: Koszta Jozsef Muzeum

Alapito szerv szerinti besoroldsa: Helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv

Fenntarto: Szentes Varos Onkormanyzata

A koltségvetési szerv székhelye, cime: 6600 Szentes, Kossuth tér 1.

Jogallasa: Onallé jogi személy

Gazdalkodasa: Onalld gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv.
Gazdalkodasat, a sajat gazdasagi szervezettel rendelkez6 6nallo gazdalkodasi jogkorii Szentesi
Intézmények Gazdasagi Szervezettel (SZIGSZ) kotott ,,Munkamegosztas és felelosségvallalas
rendjérdl” sz6l6 megallapodés szerint végzi — a 368/2011.(XI1.31.) kormanyrendelet nyoman.
Gazdasagi szervezetének székhelye: 6600 Szentes, Vasarhelyi ut 12.

Gazdasagi, pénziigyi ellenjegyz0: A Szentesi Intézmények Gazdasagi Szervezete (SZIGSZ)
intézményvezetdje, vagy az altala irdsban megbizott személy.

A feladatellatast szolgalo vagyon: A Szentes Varos Onkorményzatanak atadott, valamint  a
tulajdonaban 1év0, az dnkormanyzat torzsvagyonaba sorolt és a koltségvetési szerv konyvviteli
nyilvantartasaban rogzitett ing6- és ingatlan vagyon.

A vagyon feletti rendelkezési jog: Szentes Varos Onkorményzata vagyondrol és a gazdalkodas
egyes szabalyairol szolo rendelet, a Szentes Varos Onkorméanyzat Koltségvetési rendelete,
valamint mas hatalyos jogszabdlyi eldirdsok figyelembe vételével a koltségvetési szervet a
feladatellatashoz atadott vagyon feletti rendelkezési jog 6nalloan illeti meg.

Vallalkozasi tevékenysége: nincs

Az intézmény az altalanos forgalmi ado6 alanya

A KJIM alapvetd szakfeladata: 923 215 Muzeumi tevékenység

Szakagazati besorolasa: 910 200 Muzeumi tevékenység


https://368/2011.(XII.31

2. Szakmai alaptevékenységek, kormanyzati funkcio szerinti megjelolése (alapité okirat
alapjan):

2.1. Alaptevékenység:

910200 Muzeumi tevékenység

2.2. Tovabbi tevékenységek:

011320 Nemzetk6zi szervezetekben valo részvétel

041231 Rovid iddtartamu kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb iddtartamt kozfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

082042 Konyvtari allomény gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082061 Muzeumi gyiijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacids tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kdzmiivelddési, kozonségkapcesolati tevékenység

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és megdvasa
082091 Kozmiivelodés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelddés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kozmiivelddés — egész €letre kiterjedd tanulas, amatér miivészetek
082094 Kozmiivelddés — kulturalis alapti gazdasagfejlesztés

083010 Miisorszolgaltatasi ¢és kiadoi tigyek igazgatasa

083020 Konyvkiadas

083030 Egy¢b kiadoi tevékenység

miikddtetése

085010 Szabadidés tevékenységekkel, sporttal, kultiraval és vallassal kapcsolatos alkalmazott
kutatas és fejlesztés

086020 Helyi térségi, kozosségi tér biztositasa, miikodtetése

086030 Nemzetkozi kulturalis egytittmikodés

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

086090 Egy¢b szabadidds szolgaltatas

095040 Munkaer piaci felndttképzéshez kapcsolodo szakmai szolgaltatasok
083010 Miisorszolgaltatasi ¢€s kiadoi tigyek igazgatasa

074040 Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyiigyi ellatés

3. A KJM alaptevékenységek forrasai:

Fenntart6i tdmogatés, allami tamogatds, sajat bevétel (régészeti, vallalkozasi tevékenység,
valamint palyazati forrdsok elnyerése). - A Koszta Jézsef Mizeum a fenntart6 altal biztositott
tamogatas, valamint sajat bevételei alapjan gondoskodik feladatainak ellatasarol. Az allam a
kozponti koltségvetésrol szold torvényben meghatarozott modon, a helyi dnkorméanyzatok
koltségvetési fejezetében tamogatja a teriileti (jarasi) muzeum feladatainak ellatasat.
A kiadasokat a kormanyzati funkciok szerint kell konyvelni.

4. A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgalo ingatlanvagyon:

4. 1. Fenntartoé tulajdonaban:
Koszta Jozsef Muzeum (székhely) 6600 Szentes, Kossuth tér 1. sz. (Szentes hrsz:1)
Fridrich Janos Fényirdaja KH 6600 Szentes, Kossuth u. 8.(Hrsz: 829/2)
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Miikodési engedélyszama: MK/38179. Alapitasanak éve: 1995.

4.2. Az onkormanyzat kezelésébe adott a Muzeum részére:

Csallany Gabor KH, 6600 Szentes, Széchenyi liget 1. (Hrsz: Szentes 7507)
Miikodési engedélyszama: MK/54898/2012. Alapitasanak éve: 2009.

4.3. Magyar Allam tulajdona (MNV Zrt.):

Péter Pal Polgarhdz KH 6600 Szentes, Petdfi u. 9. (Hrsz: 5612)

Miikodési engedélyszama: MK/38178/2013. Alapitasanak éve: 1981.

7.§
A KOSZTA JOZSEF MUZEUM FELADATAI

7.1. A KJM muzeologiai alapfeladatai:

A Koszta Jozsef Mlzeum a kulturalis javak tudomanyosan rendszerezett gylijteményeibdl allo
muzealis intézmény, amely a kulturdlis javakat és a szellemi kulturdlis 6rokség elemeit
tudomanyos, orokségvédelmi, oktatdsi €s ismeretdtadasi céllal gyiijti, megdrzi, feldolgozza,
kutatja ¢és kidllitja, tovabbd egyéb formdkban kozzé teszi. Tevékenységével eldsegiti a
természeti, tarsadalmi, miivészeti, kulturalis ¢és tudomanyos Osszefliggések kutatasat,
megértését, nyomon koveti azok jelenkori valtozéasait és folytonos miivelddésre Osztonodz.
Feladata a miikddési engedélyében meghatarozott gytjtoteriiletén és a gyljtokorébe tartozod
kulturdlis javak gylijteménygondozésa, ennek keretében azok gyarapitasa, nyilvantartasa,
allomanyvédelme, tudoményos feldolgozasa, digitalizdlasa és publikalasa, hozzaférhetove,
kutathatova tétele, ennek keretében allando és idOszaki kiallitasok rendezése, kozmiivelodési és
muzeumpedagogiai, muzeumandragogiai programok, kiadvadnyok biztositasa, azok aktualis
kiadasa, megjelentetése, a kulturalis javak digitalizalasa, a kutatasi és miivel6dési tevékenység
biztositdsa. Szabad kapacitasai terhére kidllitdisok megrendezésével, kulturdlis javak
kolcsonzésével, valamint tudomanyos, allomanyvédelmi és kozonségkapcsolati tevékenységgel
kapcsolatos szolgaltatast nyujthat. A fenntart6 altal jovahagyott mizeumi révid-, kozép- €s
hossztavl gylijteményfejlesztési tervvel rendelkezik. Szakmai tevékenységét, feladatait éves
szakmai munkaterv alapjan végzi, tevékenységérdl éves szakmai munkajelentést és pénziigyi
beszamolot készit.

7.2. A KJM mint teriileti (jarasi) mizeum Kkiilon feladatai:

A teriileti muzeumi szervezet akadéalytalan ¢és folyamatosan innovativ miikodtetése.
Gyljtoteriilete:  helytorténet, néprajz esetében Szegvar kivételével Szentes jaras,
képzOmiivészet, iparmiivészet és épitészet esetében: Szentesi jaras, régészet €és numizmatika
esetében Szentes jaras, valamint Mindszent, Felgyd, Csanytelek. Gytjtoteriiletére kiterjedden a
megyei hatokorli varosi muzeummal kotott megallapodas alapjan ellathatja a megyei hatokori
varosi muzeum feladatait, vagy azok egy részét. Ellatja a régészeti-miiemléki Orokség
védelmével kapcsolatos feladatokat. Rendszeresen ellendrzi a régészeti jelentdségli
foldteriileteket. TObb muzeumi szakéagat feldleld gytijtékorrel rendelkezik.

7.3. A KJM muzealis kiallitohelyeinek feladatai:

Kozérdekli muzealis kidllitohely az a jelentdsebb Onallo gylijteménnyel nem rendelkezd
intézmény (pl. személyhez, eseményhez, szervezethez vagy foOldrajzi ponthoz k&tddo
emlékhaz, emlékpark, régészeti park, kastély, tdjhaz, galéria stb.), amely a mindenkori
szakminiszter engedélyével jogosult a kulturélis javak, régészeti lelohelyek, illetdleg épiiletek
vagy ¢épiiletegyiittesek tartozékaikkal és berendezéseikkel egyiitt torténd bemutatdsara. -
Csallany Gabor Kiallitohely, Fridrich Fényirda, Péter Pal Polgarhaz. A Koszta Jozsef Muzeum
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szakmai feladatmutatdoi minden naptari évben az 51/2014. (XII.10). EMMI rendelet szerint
alakulnak.

7.4. Szolgaltatasi feladatok:

7.4.1. Kézonségkapcsolatok:

a) Kozmiivelddési rendezvények és a rendezvények résztvevoinek szama

b) A hatranyos helyzetlieket (kiemelten a romékat), valamint a fogyatékkal éloket célzo, a
tarsadalmi egytittélést és a felzarkozast eldsegité programok és a programok résztvevdinek
szama

c) Nemzetiségi kozosségi identitast erdsit programok és a programok résztvevdinek szdma

d) Ismeretterjesztd eléadasok és a résztvevok szama

e) Ismeretterjesztd kiadvanyok szdma, példanyszama és a hasznositott példanyok szama

f) Onkéntesek és az altaluk ledolgozott munkadrak szama

7.4.2. Koznevelési hasznosités:

a) A gyljteményre és a kiallitdsokra alapozott muzeumpedagogiai foglalkozasok és a
foglalkozasok résztvevdinek szama, a honlapon elérhetdé mizeumpedagogiai foglalkozasok
szama (kiemelten a kerettantervhez illeszked6 foglalkozasokra)

b) Muzeumpedagogiai kiadvanyok szdma, példanyszama és a hasznositott példanyok szama

c) Iskolai tehetséggondozast segitd programok és a programok résztvevoinek szdma

d) A korai iskolaelhagyés csokkentését segitd programok €s a programok résztvevdinek szdma
e) skolai kozosségi szolgalat kapcsan koznevelési intézményekkel kotott megallapodasok
szama, az iskolai kozosségi szolgalaton résztvevd didkok és az altaluk a muzeumban eltoltott
orék szama

7.4.3. Oktatési tevékenység:

a) Felsdoktatasi tevékenységben oktatoként résztvevé munkatarsak szama

b) Felnoéttoktatasban oktatoként résztvevo munkatarsak szama

¢) A muzeum altal akkreditalt képzések €s a képzések résztvevdinek szama

7.4.4. Hozzaférés:

a) Kutatdszolgélatot igénybe vevo kutatok és a kutatdsi alkalmak szdma

b) Mlzeumi konyvtar kdnyvtarhasznaldinak szama és a muzeumi kdnyvtarlatogatasok szama
c¢) Honlap-latogatasok szama

7.4.5. Modszertani szolgaltatasok:

a) Szaktanacsadasok szama (mutargyvédelmi ¢és alloméanyvédelmi, gyljteménykezelési,
digitalizalasi, valamint muzeumpedagodgiai és kozonségkapcsolati tevékenység korében)

b) Modbdszertani miithelygyakorlatok szdma (mitargyvédelmi ¢és allomanyvédelmi,
gylijteménykezelési, digitalizaldsi, valamint muzeumpedagdgiai ¢és kozonségkapcesolati
tevékenység korében)

7.5. Kiallitasi tevékenység:

1. Alland¢ kiallitasok szama és latogatoszama (a hazai és a kiilfoldon megrendezett kiallitasok
szerinti bontasban)

2. Iddszaki kiallitasok szama és latogatdszama (a hazai és a kiilfoldon megrendezett kiallitasok
szerinti bontasban)

3. Vandorkiallitasok szama és latogatészama (a hazai és a kiilf6ldon megrendezett kiallitasok
szerinti bontasban)

4. Befogadott kiallitdsok szdma ¢és latogatoszama (a hazai és a kiilfoldon megrendezett
kiallitasok szerinti bontasban)

5. Virtualis kiallitasok szama és latogatdszama (a hazai és a kiilf61ldon megrendezett kiallitasok
szerinti bontasban)
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6. A nemzetiségek anyaorszagaban megrendezett kiallitasok szama és latogatdoszama

7. Osszes latogatoszam (a hazai és a kiilfoldon megrendezett kiallitisok szerinti bontasban)
8. Kiallitasban, latvanytarban, tanulményi raktarban €s az interneten bemutatott targyak aranya
a teljes mitargyallomanyhoz képest (%)

9. Targykatalogusok és kiallitasi vezetok szama (magyar ¢€s idegen nyelven), példanyszama és
a hasznositott példanyok szdma

10. Muzeumpedagogiai foglalkozassal kiegészitett kiallitdsok szdma

7.6. Gylijtemények gyarapitasa és nyilvantartasa:
7.6.1. Gyarapitas:

a) Targyévi régészeti és Oslénytani feltarasok alapteriiletének varhatd nagysaga (mz)

b) Az éves gylijteményfejlesztési tervben meghatarozott, egyéb gylijteménygyarapitdsi
alkalmak szama

c) A régészeti €s Oslénytani feltdras nyoman feldolgozand6 allomany nagysaga (6sszesen €s a
targyévben, darabszam szerint)

d) A targyévben feldolgozandd egyéb miitargydllomany nagysaga (Osszesen €s a targyévben,
darabszam szerint)

e) Régészeti és Oslénytani feltards nyoméan muzeumba keriilt targyak szdma

f) Ajandékozassal bekeriilt targyak szama

g) Adasvétellel bekertilt targyak szama

h) Egyéb, az a)-g) pontokon kiviil gylijteménygyarapodassal bekertilt targyak szama

1) A gylijteményfejlesztési tervben meghatarozott gyarapodas teljesiilésének aranya (%)

2. Nyilvantartas:

a) Targyévi gyarapodasi naploba vétel szama

b) Targyévi szakleltarkonyvbe vétel szama

c) Targyévi szakleltarkdnyvbe vételezett miitargyak rangsorolasa, csoportositasa a kdvetkezok
alapjan A-B-C-D betiijelzetekkel:

A: Egyedi mindségt, kivételes, potolhatatlan lelet, vagy miitargy

B: Kiallitasokhoz hasznélhato lelet, vagy miitargy

C: Altalanos mindségii lelet, vagy miitargy

D: Raktari minéségi lelet, vagy miitargy

d) Targyévben revizi6 ald vont targyak szama

e) Feldolgozott allomany szama (db) és aranya a teljes miitargyallomanyhoz képest (%)

7.6.2. Hozzaférés:

a) Digitalizalt targyak szdma (db) €s aranya a teljes mitargyallomanyhoz képest (%)

b) Adatbazisban kereshetd targyak szdma (db) és aranya a teljes miitdrgyallomanyhoz képest
(%)

c¢) Az adatbazis hasznaldinak szama, a hasznalatok szama

d) Honlapon hozzaférheto targyak szama (db) és aranya a teljes mitargyallomanyhoz képest
(%)

e) Nemzetkozi adatbazisban keresheté targyak szama (db) ¢és aranya a teljes
miitargyallomanyhoz képest (%)

7.7. Tudomanyos kutatas:

1. Kutatasi témak szama

2. Hazai és nemzetkdzi kutatdsi programokban torténd részvételek és a résztvevok szama
3. A muzeum éltal megrendezett tudomanyos konferencidk szadma

4. Konferencién tartott el6adasok szama
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5. A mazeum dolgozoi altal jegyzett, magyar és idegen nyelvi (kiilon feltlintetve a nemzetiségi
nyelveket) tudomanyos kiadvanyok szama (muzeumi kiadvanyban és kiils6 kiadvanyban
egyarant)

6. A mizeum dolgozoi éltal jegyzett, magyar és idegen nyelvii (kiilon feltiintetve a nemzetiségi
nyelveket) publikaciok szama (muzeumi kiadvanyban és kiilsé kiadvanyban egyarant)

7. Kiallitasi forgatokonyvek szama

8. Nyomtatasban megjelent tudomanyos kiadvanyok példanyszdma €s a remittenda aradnya (%)

7.7. Miitargyvédelem:

1. Megel6z0, passziv allomanyvédelemre szoruld 0sszes miitargyak szama

2. Aktiv dlloméanyvédelmi kezelésre szoruld sszes miitargy szama

3. Targyévben megel6z6 dllomanyvédelembe vont §sszes miitargy szdma

4. Targyévben aktiv alloméanyvédelmi kezelésbe vont 6sszes mitargy szdma

5. Allomanyvédelmi beavatkozas alé vont és az alloméanyvédelmi kezelést igényld teljes
allomény aranya (%)

6. Allomanyvédelmi felelds helyszini bejarasa (muzedlis intézmények szama, alkalmak szama)

7.8. A KJM gazdalkodasi feladatai:
A Koszta Jozsef Mizeum Onalléan miikddd koltségvetési szerv, a koltségvetési eldiranyzatai
feletti rendelkezési jogosultsdg szempontjabol teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.
Pénziigyi és gazdalkodasi feladatait a SZIGSZ latja el, feladat és feleldsség megosztasi
megallapodas (368/2011.XI1.31.Korm.r.) alapjan.

7.9. A miuzeum gazdalkodasanak szabalyozasa:
Ellenjegyzésre a SZIGSZ intézményvezetdje vagy az altala irasban meghatalmazott jogosult,
az utalvanyozast a KJM igazgatdja, a kotelezettség vallalast a KIM igazgatd és a SZIGSZ
intézményvezetd, vagy az altala irasban megbizott irhatja ala.

7.10. Gyijteménymenedzsment:
1. A tudomanyos alapu gylijteményez€s szervezése €s iranyitdsa 2022-t01 a Koszta Jozsef
Muzeumban un. ,,Gyljteményezési stratégia” alapjan torténik, amelynek hosszii tava
intézményi elemeit 6t évente frissiti az Intézmény.
2. A Gytlijteményezési stratégia megalkotdsat, és a gylijtemény menedzselését (passziv és
aktiv konzervalas, restauralasok, allomany-¢és allagmegdrzések, egyéb innovaciok) a Koszta
Jozsef Mlzeum tudoményos tanacsado testiilete segiti.

3. 2022-t61 a Koszta Jozsef Muzeum tudomanyos tanacsadd testiiletének tagjai:
Dr. Mo6d Lészlo PhD. néprajzkutatdo-muzeologus, egyetemi adjunktus, az SZTE Néprajzi és
Kulturalis Antropologiai Tanszékének vezetd-helyettese.
Dr. Natyi Robert PhD. miivészettorténész-muzeologus, fdiskolai docens, az SZTE Bartok
Béla Miivészeti Kar dékanja, MMA 6sztondijas.
Dr. Neparaczki Endre PhD. biologus kutatd, egyetemi oktatdo, a Magyarsagkutatd Intézet
Archeogenetikai Kutatokézpontjanak igazgatoja.
Dr. Toth Istvan PhD. torténész-fdmuzeoldgus, a szegedi Moéra Ferenc Muzeum kutatoja, a
Koszta Jozsef Muzeum egykori igazgatdja (2006-2007).
Dr. Tirk Attila PhD. régész-muzeologus, egyetemi adjunktus, a Pazmany Péter Katolikus
Egyetem Régészeti Tanszék Ostorténet Kutatocsoportjanak vezetSje, a Koszta Jozsef
Muzeum egykori igazgatoja (2012-2013).
Lérinczy Gabor, régész-muzeologus, a szegedi Mora Ferenc Muzeum egykori kutatoja, a dél-
alfoldi régészeti kutatdsok megkeriilhetetlen ismerdje.
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7.11. Selejtezés:

A Koszta Jozsef Muzeum gyarapodéasaban és leltaraban szerepld leletek, miitargyak esetleges
selejtezése minden esetben a 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet alapjan torténik, amely a
muzealis intézmények nyilvantartasi szabalyzatarol rendelkezik.

8.§
AKOSZTA JOZSEF MUZEUM SZERVEZETI FELEPITESE

8.1. Az intézmény szervezeti felépitése:

Az intézmény szervezeti felépitését, ala- és folérendeltség, illetéleg munkamegosztas szerint a
mikodési rend sémdja, az organogramm tartalmazza, amely megtalalhaté az SZMSZ
mellékletében. Tovabbiakban, minden részletesen a munkakori leirasokban vannak
részletezve.

Az engedélyezett 1étszamot Szentes Varos Onkormanyzat hatdrozza meg.

8.2. Az intézmény belso szervezeti egységeinek fobb feladatai:

Az intézmény belsé szervezeti egységeinek, vezetdi szintjének meghatarozasanal elsddleges
cél, hogy az intézmény feladatait zavartalanul és zokkendmentesen lathassa el a szakmai és
torvényi kdvetelményeknek megfelelden.

A fenti koriilmények figyelembe vételével az intézményben az aldbbi struktura €s szervezeti
egységek hatarozhatok meg -

8.2.1. A mizeum és vezetdjének jogallasa

Az intézmény 0nallod jogi személy. Vezetdje az igazgatd (magasabb vezetd), akit a fenntartod
Szentes Varos Onkormdnyzata nevez ki, aki az Intézmény legfobb vezetéje, egyben a
dolgozok, akik a Koszta Jozsef Muzeum alkalmazasaban éallnak, azok munkaltatoja is egyben.
A teriileti mizeum vezetdjének megbizasahoz és annak visszavonasahoz a miniszter véleményét
eldzetesen ki kell kérni. Az intézmény szamara meghatarozott feladatoknak és hataskoroknek az
intézmény szervezeti egységei, dolgozdi kozotti egylittmiikodésrdl és megosztasarol az
intézmény vezetdje gondoskodik. A személyiigyi, gazdalkodasi és pénziigyi feladatokat a
Koszta Jozsef Muzeumban a muzeum koltségvetési-gazdalkodasi szakiigyintézdje végzi a
muzeumigazgaté irdnyitasaval, a SZIGSZ-szel valo egyiittmiikodési megallapodas betartasaval
¢s a SZIGSZ gazdasagi csoportjaban kijeldlt személy szakmai iranyitdsaval. A Koszta Jozsef
Muzeum pénziigyi, gazdasagi €s személyiigyi feladatainak elldtdsaban kozremiikddik az
tigyviteli munkatars. A feladatok ¢és hataskorok megosztdsa nem lehet ellentétes a
jogszabalyok és az alapitd, fenntartdo altal az intézmény egyes szervezeti egységeire,
vezetdjére €és dolgozoira kotelezden eldirt feladatokkal, hataskorokkel. Kiilondsen az érvényes
allamhaztartasi  torvénnyel, e torvény végrehajtasarél szoldo 368/2011. (XI1.31.)
kormanyrendelettel, a 2000. évi C. tv. szerinti Szamviteli torvénnyel, az Gj Ahsz. 4/2013. (.11.)
Korm. r. szerinti és a 370/2011. (XII.32.) Bkr. rendelettel és a szakmai jogszabalyokkal
kapcsolatban. Az eldiranyzatok feletti rendelkezés és a bérgazdalkodas biztositdsaban a
SZIGSZ vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatars, a KIM személyligyi-koltségvetési-
gazdalkodasi szakiigyintézdje, tovabba az iligyviteli munkatdrs segiti. Adminisztrativ
feladatainak ellatdsdban a szakmai munkatarsak, és a gazdalkodasi munkatarsak segitik. Az
Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a Szentesi Intézmények Gazdasagi Szervezetéhez tartozo,
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd KIJM esetében a kotelezettségvallalasra a kdltségvetési
szerv vezet$je, vagy az ltala, irasban felhatalmazott személy jogosult. At nem ruhazhatd
jogkorei: a hatalyos, relevans magyar jogi szabalyozas alapjan. Kinevezése az alapjan,
nyilvanos palyazat Gtjan torténik. A koltségvetési szerv vezetdjét a fenntartdé nevezi ki. A
muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol szolo 1997. évi
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CXL. torvény 45. § alapjan a vezetdi megbizashoz és annak visszavondsdhoz sziikséges a
kultaréért felelés miniszter véleményét elézetesem kikérni. A vezetd kinevezésének jogat a
Szentes Varos Kozgytlése, az egyéb munkaltatdi jogokat a Polgarmester gyakorolja.

8.2.2. A muzeum foglalkoztatottjaira vonatkozo6 foglalkoztatasi jogviszony(ok) megjelolése

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjainak jogviszonya a Munka Torvénykonyvérdl szolod
2012. ¢évi L. torvény az irdnyado. Egyéb foglalkoztatisra iranyuld jogviszonyra a Polgéri
Torvénykonyvrdl szold 2013. évi. V. térvény (pl. megbizasi és vallalkozoi jogviszony) az
iranyado.

8.2.3. Igazgato-helyettes

KJM-nek élland6 igazgatd-helyettese nincs. Az igazgatd — at nem ruhazhato jogkore kivételével —
szakmai, miikodési, gazdasagi és ellenjegyzési feladatokat akadalyoztatasa vagy szabadsaga
idejére, irasban, egy vagy megosztva tobb mizeumi kozalkalmazott munkatarsnak adja at.

8.2.4. Szakmai munkaformak és egyiittmiikodési kotelezettségek

Az intézmény feladatait naptari év szerinti munkatervben kell rogziteni, figyelembe véve a
fenntartd és szakmai iranyit6é szerv szempontjait, eldirdsait. Ennek 6sszhangban kell allnia az
éves koltségvetési tervvel.

Az éves munkatervet és koltségvetést az igazgatd jovahagyasra a fenntartoi jogokat gyakorld
szerv elé terjeszti. A jovahagyott munkaterv és koltségvetés alapjdn végzi az intézmény a
tevékenységét.

A munkatervnek tartalmaznia kell a feladatok konkrét meghatarozasat, a feladat végrehajtasaért
felelos(0k) megnevezését, a feladat végrehajtasanak hataridejét, a végrehajtasra vonatkozo
tajékoztatasi kotelezettségeket. A munkatervet az intézmény dolgozoival ismertetni kell,
valamint meg kell kiildeni a feliigyeleti szervnek. Az intézmény vezetdje a munkaterv
végrehajtasat folyamatosan ellendrzi és értékeli.

A muzeum kiallitasai egész évben, folyamatosan latogathatok. A nyitva tartas idejét a Hazirend
is tartalmazza. El6zetes bejelentkezés alapjan, csoportosan, a hivatalos nyitvatartasi 1d6tol
eltéré idopontokban is latogatasi lehetdséget biztositunk a muzeumban. Eldzetesen bejelentett
csoportoknak szakszerli tarlatvezetést tartanak a muzeum szakemberei, allamilag elismert
nyelvvizsga birtokaban, idegen nyelven is.

8.2.5. A szakmai tevékenység, a gyljtemények és munkatarsak

A gylijtemények ¢és a gylijteményekhez kapcsolddd tevékenységek a muzeumi szervezet
szakmai munkajat foglaljak egységbe, feladatuk a szakdgak szakmai irdnyitdsa, a szakmai
munka Onallo végzése. A gyljtemények vezetdinek szakmai/pénziigyi kérdésekben
egyeztetniiik kell az intézmény vezetdjével és egymassal.

Régészeti Gylijtemény és Adattar — régészek, adattaras, gylijteménykezeld,

Néprajzi Gyljtemény ¢és Adattar — néprajzos, adattaras, gylijteménykezeld

Helytorténeti Gylijtemény és Adattdr — megosztva mas gyiijtemények szakmuzeologusai, vagy
kozosségi munkas

Képzo6- és Iparmiivészeti Gylijtemény ¢és Adattar — miivészettorténész, gytijteménykezeld
Fototar — megosztva mas gytijtemények szakmuzeoldgusai vagy kozdsségi munkas
Numizmatikai Gyljtemény

Konyvtar — megosztva mas gytijtemények szakmuzeologusai vagy kozosségi munkas
Restaurator — szakalkalmazott, technikus- segédrestaurator

Muzeumpedagogia ¢és kozmiivelddés — mizeumpedagodgus €s a szakalkalmazottak dnkéntesek,
kozosségi feladatokat ellatok

TeremoOrzés — teremorok, onkéntesek és kozosségi feladatokat ellatok
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Kiallitas rendezés — megosztva szakmuzeoldgusok, gytijteménykezeld €s karbantartd/gondnok
Gytljteménykezelés - szakmuzeologus gylijteményvezetok, gyljteménykezeld,
allomanyvédelmi munkatars

Ugyvitel — részben szakmai feladatot végez

Uzemeltetés — karbantartd-gondnok, miitargyszallitas, részben szakmai feladat
Takaritds — részben szakmai feladat
Adatbevitel — megbizassal, onkéntesek és kozosségi munkasok

8.2.6. Egyéb szervezeti egységek — Az intézmény mukodtetését segitd egyéb tevékenységek
Gazdasagi — 368/2011. (XI1.31.) Avr. szerint (a mizeum gazdasagi tigyeit intézd)
SZIGSZ vezetd vagy munkatars. A vezetdé munkavégzésének helye a SZIGSZ
székhelyén, a munkatars a Szentesi Miivelddési Kozpontban miikddik.

A KJM ellatmannyal rendelkezik kézi kasszdban (mizeumban) — pénztari feladatait
—a KJM titkarsagvezetdje latja el.

Vagyonorzés (kiilso)

Informatika, rendszergazda (kiilso)

Munkabiztonsag, munkaegészségiigy (kiilso)

Thzvédelem (kiilso)

Jogasz (kiils6)

Mivészettorténész (kiilso)

Néprajzkutato (kiilso)

Esetlegesen onkéntesek (kiilso)

8.2.7. Munkak®ri leirasok

A munkakori leirasok tartalmazzak az intézményben foglalkoztatott dolgozok munkakorét,
személyi adatait, ald/folérendeltségét, torvénybdl adodoé kotelezettségeit, tovabba konkrét
feladatait. A munkakori leirasokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas, valamint
feladat valtozasa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil modositani kell.

A munkakori leirdsok elkészitéséért és aktualizalasaért felelds: a KIM igazgatoja.

9. § AMUZEUM GAZDALKODASANAK RENDJE

1. Altalanosan

A Koszta Jozsef Muzeum oOnalléan miikddo, onkormanyzati fenntartdsu intézmény. Sajat
adoszammal ¢és bankszadmlaval, és alszamlékkal rendelkezik. Az intézmény jovahagyott
eléiranyzatai alapjan, Onkormdanyzati finanszirozassal ¢és sajat bevételeibdl gazdalkodik.
Gazdalkodasat, a sajat gazdasagi szervezettel rendelkezd Szentesi Intézmények Gazdasagi
Szervezetével kotott ,,Munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendjérdl” szold6 megallapodas
szerint végzi.

A Koszta Jozsef Muazeum az Avr. 9. § (1) bekezdése alapjan az eldiranyzatok tekintetében
tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatissal és beszamolassal, tovabba a
mukodtetésével, lizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznalatdval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatainak ellatdsdban részt vesz a tervezésében, a SZIGSZ
adatszolgaltatasa és beszamolésa alapjan jovahagyasaval nyugtazza a SZIGSZ tevékenységét a
KJIM igazgatoja.

Az Koszta Jozsef Muzeum az Avr-ben rogzitettek szerinti gazdasagi, gazdalkodasi feladatait a
SZIGSZ allomanyéba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett
helyen és modon latja el a SZIGSZ székhelyén és a Koszta Jozsef Muzeumban.
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A Muzeum a SZIGSZ vezetdje, vagy a koltségvetési-gazdalkodasi szakiigyintézdje sziikség
szerint, de minimum kéthetente tajékoztatja a miizeum igazgatdjat az eldiranyzatok Osszesitett
és részletes felhasznalasardl, az alszdmlédkon tortént pénziigyi mozgasokrdl, valamint az
altalanos forgalmi addé bevalldsairdl, vagy visszaigénylésekrdl Palyazati koltségvetések
elkészitését és a palyazati forrasokkal valo elszamoldst a SZIGSZ kozremiikodésével a
szakligyintéz6 végzi.

2. A pénzgazdalkodasi folyamatok rendje
A pénzgazdalkodasi folyamatok rendjét, az abban kézremiikodé dolgozo(k) nevét, feladatait,
részletesen az intézmény gazdalkoddssal kapcsolatos szabalyzatai, a Szamviteli politika
tartalmazza és szabalyozza, melyet a SZIGSZ készit el, s a KIM adoptélja.
A Koszta Jozsef Muzeum kisebb mérvii kifizetések teljesitésére ©6nallo hdzi pénztarral
(ellatmannyal) rendelkezik, és a ,,Pénz- és értékkezelési szabalyzat™ alapjan a hazipénztart — az
ott szabalyozott bizonylatok felhasznalasaval — a SZIGSZ-szel egyezteti aktudlisan, és tételesen
elszamol a Mzeum szakligyintézdje a SZIGSZ felé.

A készpénz ki- és befizetések konyvelését (szamldk felrdgzitése az EcoStat rendszerbe,
bizonylatolasa, kontirozasa) a SZIGSZ latja el a fentiekben jelzett munkamegosztasi
megallapodasnak megfelelden.

10. §
AZ INTEZMENYI MUNKAVEGZES FOLYAMATAI

1. Az alkalmazotti jogviszony (Mt. alapjan), munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony
létrejotte:

Hatarozott vagy hatarozatlan idejli szerzddéssel jon Iétre, megbizasos, vagy vallalkozoi
jogviszonyban a Muzeum feladatainak ellatasa érdekében.

KJM igazgatdja minden ilyen esetben, a szerz6dés megkotése elott, az irasos tervezetet
véleményeztetni, ellendrizteti a kiilsés jogviszonyban dolgozé mulzeumi jogéasszal, a
torvényesség betartasa érdekében.

2. Dolgozok, és egyéb jogviszonyban feladatokat vallalé munkatarsak kartéritési
kotelezettségei, munkakorok atadasai, helyettesitése, szabadsagolasa, munkaideje és azok
beosztasa, hivatali telefon, adatvédelem, valamint szamitastechnikai rendszer hasznalata:
A felsorolas mindegyikében a mindenkor hatalyos, relevans magyar jogszabalyok alkalmazasa
az iranyado.

3. Tovabbképzés:

Az intézmény a tanuldsban, tovabbképzésben azokat a dolgozokat tdmogathatja, akiknek
munkakdriik betoltéséhez kotelezd, nélkiilozhetetlen, illetve jogszabalyok altal eldirt a képzés
altal nyujtott képesités megszerzése. Mindenki koteles irasban bejelenteni tovabbtanulési
szandékat, akar a diploma megszerzésérdl, tudomanyos doktori fokozat elérésérdl akar egyéb
tovabbképzésrdl van sz6. A munkaltatdé dontésérdl az érintett személyt irdsban értesiti.

4. Tervek és jelentések:

Eves munkaterv és a munkajelentés

A munkajelentéseket minden naptari évre vonatkozdlag, hataridére a kormanyzati KULTSTAT
rendszerbe tolti fel, szdmot adva szakmai szempontok alapjan a Koszta Jozsef Muzeum
torvény altal eldirt feladatteljesitésérdl. Ugyanezen informaciokat, az éves beszamolot a KIM
igazgatdja megkiildi a fenntartd részére (Polgarmester, ¢s mindenkori kultaraért felelds
onkormanyzati szakbizottsag), legkésobb a kovetkezd naptari év elsd negyedév végéig.
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5. A Mizeum tudomanyos tevékenysége:

KIM igazgatdja és muzeologusai kotelesek naptari évenként legalabb 1 db tudoményos
publikaciét megjelentetni magyar nyelven, valamely tudomanyos folyodiratban. A muzeum
igazgatoja, aktudlis tudoméanyos kutatdsokhoz kijeldlhet szakmuzeoldgusokat, akiknek az
egyéni munkaterviikben rogzitett kutatdsi feladataik elvégzéséhez kutatdidot vehetnek
igénybe. A kutatdiddre jogosultak névsorat a KJM igazgatd allitja 0ssze, amelyet egyben a
kijelolt dolgozok munkakdri leirdsaban is megjeldlhet.

A Koszta Jozsef Muzeum tudomanyos tevékenységének élénkitése érdekében sajat intézményi
koltségvetésébol periodikat, tudoméanyos folyoiratot iizemeltet ,,Bonus Nuntium” cimmel,
amely online, elektronikus folyoiratban is folyamatosan hirt az Intézmény az 0j kutatasi
eredményekrol.

A Muzeum tudoményos gylijteményezési munkdjat KIM igazgatdja folyamatosan egyezteti a
Koszta Jozsef Muzeum tudomanyos tanacsado testiiletével. A testiilet segitségével rovid, kozép
¢s hosszu tavu miikodési stratégiat alkot az Intézmény életének meghatarozasa céljabol KIM
igazgatdja.

6. Az intézmény munkajat segité forumok

A KIM vezetdje a hatékony és a magas szinvonali szakmai munka, a racionalis gazdalkodas
kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tdjékozodik €s tajékoztat a szamara biztositott
forumokon — vezetdi értekezlet és allomanygytilés. Az értekezletek és allomanygytilések
Osszehivasara KIM igazgatoja jogosult, személyes részvétele nélkiil a gytilések, azokon torténd
egyeztetések az Intézményre nézve érvénytelenek. Ennek értelmezése akként fontos, mert az
Intézmény életét meghataroz6 dontések (human, gazdasagi tligyek, stb.), stratégiai kérdéseket
igényld feladatok kijelolése ezeken a gyiiléseken csak KIM igazgatdja személyes részvételével
értelmezhetdek.

11. §
VEGYES- ES ZARO RENDELKEZESEK

1. Részletesen nem szabalyozott kérdések
Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben az intézmény belsd szabalyzatai és a munkakori
leirdsok az érvényesek
2. Az SZMSZ hatalybalépése
Az SZMSZ Szentes Varos Képviselo-testiilete (atadott hataskorben: Szentes Varos
Képviselotestiilet Kulturdlis Bizottsaga jovahagyasaval 2013. 07. 01. naptol 1€p hatalyba és
visszavondsig érvényes, kihirdetése értesités utjan torténik. Jelen SZMSZ hatdlybalépésével
egyidejlileg a korabbi Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatalyat veszti.

Irsai Farkas Laszlo

Muzeumigazgato

Koszta Jozsef Muzeum, Szentes

Kelt: Szentesen, 2022. januar 17-¢n
Ervényes: 2022. februar 01-t6l
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