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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA A KOSZTA JOZSEF
MUZEUMBAN

A Koszta Jozsef Mizeum (6600 Szentes, Kossuth tér 1.) a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabalyait az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII, torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet)
végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a koévetkezok
szerint hatarozza meg.

I. ALTALANOS RESZ

L 1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a szentesi Koszta Jozsef Miizeum meghatarozza és elésegitse a
kozérdeki adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, Ennek érdekében a
szabalyzat a www .kosztamuzeum.hu honlapon kozzétételre keriil.

L. 2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Koszta Jozsef Mizeum koltségvetési szervre, illetve 2024.
aprilis 02-t6l érvényes visszavonasig.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteend6 kozérdekli adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat

keletkezett.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely onélloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy killondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndlasinak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy
teny€rnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.



Adatfeldolgozés: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
figgetlgntil a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott médszertdl és eszkozt6l, valamint az
alkalmazasshelyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére torténd korlatozéasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatdo szervek altal kotelezben kozzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel
vagy a biintetOeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljards lefolytatdsara, illetdleg a
bilincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajts
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett el6életre
vonatkoz6 személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekli adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkoz6 adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanosségra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

KozzEétételi egység: osszefiiggd targyh adatok — IHM rendelet altal meghatéarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozott, kdtelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:



a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partdllasra, a
valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a
szexualis életre vonatkozo6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leir6 adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkereso
rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozOkra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekii, valamint kozérdekb6l nyilvanos, kotelez6en
kozzéteend adatokat tartalmazd honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - killondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturélis vagy szocidlis
azonossagara jellemzoé ismeret -, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

IL. 1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Koszta Jozsef Muzeumnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1€v6 kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdekii
adatok nyilvanossagéhoz val6 jogot térvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével
¢s nyilvanossdgaval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari
Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A koézérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve
nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbol
nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakdre, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ecllatdsaval Osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
cléirja.

A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Koszta Jézsef Muzeumhoz. Az igény benyujtasaval
egyidejileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése irdnti igényt szoban
kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attél, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy més személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szoébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkez6 helyen és id6ben:
Személyesen tigyfélfogadasi idében: HéLG — 8.00 — 16.00

Szerda — 8.00 — 16.00


https://Szerda-8.00
https://H�tf�-8.00-16.00

Péntek - 8.00 — 16.00
Telefonon tigyfélfogadasi idében : 06 63 313 352 - titkarsag
frasbeli igénybejelentést a kovetkez6 médokon lehet tenni:
Személyesen — Szentes, Kossuth tér 1.
Postai Gton — 6600 Szentes, Kossuth tér 1.
Elektronikus tton — igazgatosag@kosztamuzeum.hu
Az igényl6 kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdek adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazé iratokrdl térténd masolat készitését.

A kozérdekt adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egység a Koszta Jozsef
Muzeum igazgatOsaga, amelyet a kozintézmény igazgatdja vezet €s részt vesznek a
folyamatokban munkgjukkal: a titkarsagvezetd, valamint a pénziigyi munkatars — HR
asszisztens munkavallalok.

IL. 2. A szobeli tajékoztatds szabalyai

A kozérdekil adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.kosztamuzeum.hu honlapon vagy irdsos formaban a Muzeumot
fenntartd6 6nkormanyzat honlapjdn mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igényl6nek irdsos
formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,
c.) szoban azonnal teljesithet6 és az igényld szamara kielégit6.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézje — a megkeresés form4jatol fliggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a vélasz irdsban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az tigyintézd
koteles az iigy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmardl a Koszta J6zsef Muizeum igazgat6jat 1 munkanapon beliil tajékoztatni kell.
A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, az tigyintéz6 kozli az igényl6vel. Az iigyintézd feljegyzést
készit a megkeresésr6l, melyrdl a a Koszta Jozsef Miizeum igazgatdjat 1 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.


www.kosztamuzeum.hu
mailto:igazgatosag@kosztamuzeum.hu
https://P�ntek-8.00

IL. 3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irdsban postai dton, vagy e-mailben nyujthat be a Koszta Jozsef
Muzeumhoz. Az elektronikus titon beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni €s iktatni.

Az igénybejelentd a kozérdekii adatokat a www.kosztamuzeum.hu honlaprél is letSltheti, a
,-k0z€érdekii adatok™ meniipontbol.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett Koszta Jozsef Muzeum 15
napon beliil teljesiti, és az adatigényld altal igényelt modon eljuttatja a kérelmezének.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgéltatasra kételezett Koszta Jozsef
Muizeum haladéktalanul jelzi adatigényl6 felé. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatérid6t
egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény kézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil tdjékoztatast kiild.

IL. 4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A Kkérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjelslni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a
kérelmet benytijtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény elOterjesztheté az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a k6zérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni

(kitakarassal, 4thhazassal).

Az adatigénylésnek kozérthet formaban €s - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jér -
az igényld 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithet6 az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzo adatok vonatkozaséban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdekli adatot tartalmazé adatbazisrol torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
véllalja, k6z6lni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérol az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadéaséaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kézérdekli adatok vagy azok az Infd. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy —

6
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ha az igényl6é elektronikus levélcimét kozblte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
véalasznak a birésagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatdst — beleértve az eljaré birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a Koszta Jozsef Miizeumban kezelik, akkor err6l 15 naptari napon beliil
Koszta J6zsef Muzeum t4jékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmeket, illetve azok indokait, tovabbd egyéb mas a targyalt igényléssel
kapcsolatos informacio cserét papir alapon kinyomtatva, majd iktatva archivélja Koszta J6zsef
Muzeum.

IL. 5. A jogorvoslat szabalyai a kézérdeki adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekili adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Inf6. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadds jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

III. EGYEB RENDELKEZESEK

A Koszta Jézsef Mizeum igazgatdja rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak
teljesitését, a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényekrdl és az Info. térvény
végrehajtasaval osszefliggd kotelezettségek teljesitésérol.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A szabalyzat 2024. aprilis 02. napjan 1ép hatélyba.

A Koszta Jézsef Muizeum igazgatoja gondoskodik, hogy a szabélyzatban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék.

Szentes, 2024. marcius 28.

Irsai Farkas Laszlo

Muzeumigazgatd




